
AGENDA SURAT INTERN BULAN JANUARI 2021

No Tanggal Nomor Surat Perihal Surat Dasar Surat Disposisi

#

#

#

4 Januari 2021            -

Permohonan pembuatan surat 

keterangan untuk kelengkapan berkas 

mutasi
dr. Hermono Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjut

#

#

#

2 Desember 2020 Nota Dinas Usulan anggaran perubahan belanja 

pemeliharaan gedung belanja promosi
Kabag Umum Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

acc tindak lanjut

#

#
4 Januari 2021 Nota Dinas

Laporan kegiatan instalasi Gizi bulan 

Desember 2020 Ka. Instalasi Gizi Dir : Rini : Arsip

#

#
4 Januari 2021            -

Pengunduran diri relawan covid 

an.Ahmad Fauzi Ahmad Fauzi
Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjut sesuai SOP

#

# 4 Januari 2021            -
Pemberitahuan jadual poliklinik bedah 

RSMS dan Geriatri KSM Bedah Dir : Rini : Arsip

#

#

#

5 Januari 2021 Nota Dinas Kebutuhan ruang tindakan jantung KSM Jantung

Dir : Yth. Wadir Pelayanan tindak 

lanjut,acc sekaligus untuk mendukung 

RSMS sebagai Rumah Sakit Rujukan 

cardiovaskuler,koordinasi

#

#
6 Januari 2021 Nota Dinas Pengunduran diri relawan covid Trisna ( perawat )

Dir : Yth. Wadir Pelayanan tindak lanjut 

koordinasikan

#

#

#

5 Januari 2021 Nota Dinas

Undangan rakor rencana kegiatan 

peningkatan kompetensi prioritas ,hari / 

tanggal : Jumat , 8 Januari 2021,jam : 

08.00 wib ,tempat : Aula Direktur

Wadir Jangdik Dir : Rini : Arsip

#

# 6 Januari 2021 Nota Dinas Usulan pengalihan wilayah instansi
Wadir Pelayanan dan 

Kerjasama

Dir : Yth. Wadir Pelayanan acc , tindak 

lanjut SK

#

#

#

7 Januari 2021

Nota Dinas

Pelayanan IHD Senin - Kamis ,jam : 

18.00 - 22.00 wib tgl 8 desember 2021

Wadir Pelayanan dan 

Kerjasama

Dir : Rini : Arsip

#

#

#

28 Desember 2020

           -

Permohonan surat keterangan bekerja 

untuk persyaratan pembuatan SIPP

Yani R, AMK Dir : Yth. Wadir Pelayanan tindak lanjut



#

#

#

7 Januari 2021

           -

Permohonan izin tanggal 9 dan 16 

Januari 2021 untuk mengikuti webinar 

drg. Sugito Pohari Dir : Yth. Wadir Pelayanan koordinasi 

jadual pelayanan

# 8 Januari 2021 Nota Dinas Pengajuan sweb test Kabag Perencanaan Dir : Rini : Arsip Dir

#

#
6 Januari 2021            - Laporan IPCN bulan Desember 2020 dr. Hermono Dir : Rini : Arsip PPI

# 8 Januari 2021            - Lamaran Magang dr.Gembong Dir : Yth.Wadir Jangdik tindak lanjut

#

#

#

6 Januari 2021 Nota Dinas

Webinar instalasi Gizi , Hari / Tanggal : 

Senin , 18 Januari 2021,jam : 08.00 - 

12.00 WIB
Wadir Jangdik Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan tindak lanjut

#

#

#

12 Januari 2021            -

Permohonan surat keterangan jumlah 

pasien dan tindakan operasi untuk 

syarat perpanjangan STR
Dr. Wahid Heru ,Sp.M

Dir : Yth. Wadir Pelayanan tindak lanjut

#

#

#

5 Januari 2021 Nota Dinas Permohonan pembekalan dari Tim PPI 

untuk tenaga outsorcing yang baru
Kabag Umum Dir : Rini : Arsip

#

# 12 Januari 2021 Nota Dinas Permohonan BHP Laser Retina Ka.KSM Mata

Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan tindak lanjut

#

#

#

11 Januari 2021 Nota Dinas
Penggunaan titanium bagi pasien BPJS Ketua KSM Bedah Saraf

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjut ,koordinasikan yang terkait

#

#

#

11 Januari 2021 Nota Dinas Usulan instalasi pengolahan air isi ulang 

dan perawatan kendaraan bermotor
Kabid SarPras Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc pelajari lebih lanjut

#

#
12 Januari 2021 Nota Dinas Pelayanan ruang Edelweis

Wadir Pelayanan dan 

Kerjasama Dir : Rini arsip

#

#
14 Januari 2021 Nota Dinas

Usulan Pelatihan Materi akreditasi th 

2021 Kabid Mutu dan Kerjasama
Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc,tindak lanjuti

#

#

#

21 Desember 2020            - Permohonan izin cerai Heppy  K
Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjut bimbingan /pengarahan 

terkait ASN aturan - aturan

#

# 19 Januari 2021            - Permohonan pengunduran diri relawan Mutia RP
Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjut 



#

#

#

20 Januari 2021            -

Permohonan surat keterangan riwayat 

pemeriksaan perawatan an.Aqila untuk 

kelengkapan pendukung permohonan 

keringanan pembayaran SPP Kuliah

Hari Sri P
Dir : Yth. Wadir Pelayanan tindak lanjut 

sesuai SOP

#

#

#

20 Januari 2021            - Permohonan surat keterangan untuk 

perpanjangan STR Okupasi Terapis
Tri Mulyanto

Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan tindak lanjut

#

#

#

15 Januari 2021 Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis 

dengan rincian kewenangan klinis 

an.dr.arief ismal,Sp.B
Ketua Komite Medik

Dir : Yth. Wadir Pelayanan tindak lanjut 

,surat penugasan klinis sesuai 

rekomendasi Komed

#

#

#

26 Januari 2021 Nota Dinas

Usulan peserta dan peserta pendamping 

WIA Training ( kelas online ) '' Peran 

Komunikasi Efektif di Era Pandemi covid -

19 "

Kabid Mutu dan Kerjasama
Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc,tindak lanjuti

#

# 27 Januari 2021 Nota Dinas
Pemberitahuan tutup poli abiyasa tgl 5 

Februari 2021 menjadi instruktur Dr. Rio ,Sp.JP
Dir : Yth. Wadir Pelayanan acc tindak 

lanjut koordinasi 

#

#
31 Desember 2020 Nota Dinas

Hasil pantauan dari rekomendasi FMEA 

Tahun 2020

Ketua Subkom Keselamatan 

Pasien RS Dir : Rini arsip

#

#
Okt - Des 2020 Nota Dinas Laporan Sub Komite Keselamatan Pasien

Ketua Subkom Keselamatan 

Pasien RS Dir : Rini arsip

#

#
28 Januari 2021 Nota Dinas

Permohonan surat keterangan pengguna 

pesawat mobile sinar X Ka Instalasi Radiologi Dir : Yth.Wadir Jangdik tindak lanjut

#

#
27 Januari 2021 420/013451/I/2021 Ijin Penelitian dr. Iwan ,Sp.An

Dir : Yth. KEPK - RSMS Tindak lanjut 

sesuai SOP

#

#

#

25 Januari 2021 Nota Dinas Permohonan kebutuhan Bibit dan Nutrisi 

tanaman hidroponik tahun 2021
Kabid SarPras Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjut

# 27 Januari 2021 Nota Dinas Evaluasi kerjasama Kabag Perencanaan Dir : Rini Arsip



No Tanggal Surat Nomor Surat Perihal Surat Dasar Surat Disposisi Surat

1 1 Februari 2021            - Laporan bulanan kegiatan IPCD 

bulan Januari 2021

dr. Hermono Dir : Rini arsip

2 23 Januari 2021            - Surat permohonan ijin tanggal 30 

Maret untuk mengikuti ujian 

international council of opthalmology

dr.Yulia ,Sp.M Dir : Rini arsip

3 4 Februari 2021 Nota Dinas Laporan kegiatan instalsi gizi bulan 

januari 2021

Ka Instalasi Gizi Dir : Yth. Wadir Pelayanan acc 

,koordinasi pelayanan yang 

bersangkutan
4 3 Februari 2021 Nota Dinas Pasien orang terlantar Tn.X Ka  IGD Dir : Yth. Wadir Pelayanan tindak 

lanjut segera
5 25 Januari 2021 Nota Dinas Usulan Bimbingan teknis inovasi 

pelayanan publik ,hari / tanggal : 

Kamis  ,4 Februari 2021,jam : 10.00 

WIB,tempat : Aula Dir

Wadir Umum dan Keuangan Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan acc laksanakan

6 5 Februari 2021           - Rekomendasi untuk melanjutkan 

pendidikan di program pendidikan 

SP II Obsgyn

dr.Dalri ,Sp.OG Dir : Yth. Wadir Pelayanan tindak 

lanjut 

7 5 Februari 2021 Nota Dinas Usulan peserta dan peserta 

pendamping workshop perihal 

pelaksanan K3 Rumah Sakit di era 

pandemi covid - 19 ,tanggal : Selasa 

,23 Februari 2021 ,jam ; 08.00 WIB

Kabid Mutu dan Kerjasama Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc fasilitasi

8 5 Februari 2021 Nota Dinas Usulan peserta dan peserta 

pendamping workshop virtual 

implementasi PPI yang tepat di era 

pandemi covid  19 ,tanggal : Senin 

,22 Februari 2021 ,jam : 08.00 WIB

Kabid Mutu dan Kerjasama Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc fasilitasi

9 4 Februari 2021 Nota Dinas Permohonan ID Card pegawai 

relawan tahap 2 dan 3 dan CPNS

Kabag Umum Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan acc tindak lanjut

AGENDA SURAT MASUK INTERN BULAN FEBRUARI 2021



10 13 Januari 2021            - Permohonan surat keterangan 

bekerja untuk SIPP

Rismiati Dir : Yth. Wadir Pelayanan tindak 

lanjut surat keterangan bekerja

11 5 Februari 2021 Nota Dinas Usulan penambahan kategori 

tindakan lingkup penunjang medis

Wadir Penunjang dan Pendidikan Dir : Rini arsip penunjang

12 8 Februari 2021 Nota Dinas Rapat koordinasi kegiatan 2020 dan 

program 2021.Hari/Tanggal : Selasa 

, 9 Februari 2021 ,jam : 10.00 WIB 

sd selesai

Ketua Baznas Dir : Rini arsip

13 8 Februari 2021 Nota Dinas Usulan pemaketan belanja ICPH 

tahun 2021

Kabid SarPras Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan acc tindak lanjut
14 8 Februari 2021 Nota Dinas Permohonan pendingin reagen AC Kabag Perencanaan Dir : Rini arsip

15 10 Februari 2021 Nota Dinas Permohonan pengadaan alat Nevi Ketua KSM Saraf Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
16 9 Februari 2021            - Surat permohonan untuk syarat 

pengajuan kredit

Eka K Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
17 8 Februari 2021            - Permohonan surat keterangan 

bekerja an.Etmy K

Etmy K Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan tindak lanjut
18 8 Februari 2021            - Permohonan surat keterangan 

perjalanan ( PPKM ) purwokerto 

Sragen PP

Dr. Tutik ,Sp.S Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut

19 10 Februari 2021            - Permohonan surat keterangan 

perjalanan ( PPKM ) purwokerto 

Sragen PP

Dr. Lopo ,Sp.B Dir : Yth.Wadir Umum dan 

Keuangan acc tindak lanjut

20 9 Februari 2021 Nota Dinas Usulan peserta dan peserta 

pendamping WIA Training ( kelas 

online ) Hospex Safety Index 

,tanggal : 23 - 24 Februari 2021,jam 

: 13.00 -17.00 WIB

Bidang Mutu dan Kerjasama Dir : Yth. Wadir Jangdik acc tindak 

lanjut fasilitasi

21 5 Februari 2021            - Permohonan surat pengalaman 

klinis

dr.Pramika Dir : Yth. Wadir Pelayanan tindak 

lanjut
22 11 Februari 2021 Nota Dinas Usulan Renovasi instalasi laborat 

terpadu dan instalasi Gizi

Wadir Penunjang dan Pendidikan Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan acc tindak lanjut



23 11 Februari 2021            - Surat pengunduran diri Barkah Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
24 10 Februari 2021 Nota Dinas Usulan pelatihan virtual manajemen 

linen dan laundry an.Nur 

Komariyah,Aji Setiabudi,tanggal : 4 - 

6 Maret 2021

Kabid SarPras Dir : Yth. Wadir Jangdik acc tindak 

lanjut 

25 11 Februari 2021 Nota Dinas Pasien tidak mampu Tn.Slamet Ka.IGD Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
26 11 Februari 2021 Nota Dinas Webinar instalasi Laborat terpadu 

.Hari / Tanggal : Selasa , 23 

Februari 2021,materi : Cek darah 

untuk terapi yang tepat untuk luka  

diabets

Wadir Penunjang dan Pendidikan Dir : Yth. Wadir Jangdik acc tindak 

lanjut

27 15 Februari 2021 Nota Dinas Pengajuan mengikuti uji kepekaan 

bakteri

Kepala Instalasi Laborat Terpadu Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan tindak lanjut segera
28 11 Februari 2021            - Permohonan rekomendasi praktek 

diluar jam dinas di RS  khusus 

Bedah Jatiwinangun

dr.Arief Ismail ,Sp.B Dir : Yth. Wadir Pelayanan tindak 

lanjut

29 11 Februari 2021 Nota Dinas Permohonan pembelian alat potong 

rumput gendong

Kabag Umum Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan acc tindak lanjut
30 10 Februari 2021           - Permohonan mengundurkan diri 

relawan

Arrum Anjar Ramadini Dir : Yth.Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
31 16 Februari 2021           - Pengunduran diri relawan 

an.Iwangga

Iwangga Apoteker Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
32 11 Februari 2021           - permohonan Kredensial dr.Anisah Amalia ,Sp.Rad Dir : Yth. Ketua Komite Medik 

tindak lanjut ,lakukan kredensial 

sebaik - baiknya
33 15 Februari 2021 Nota Dinas Pengajuan program PME 

Histopatologi dan IHK tahun 

2021,paling lambat tanggal : 31 

Maret 2021

Ka.ILT Dir : Yth. Wadir Jangdik tindak 

lanjut

34 15 Februari 2021 Nota Dinas Pengajuan program Nasional PME 

siklus I th.2021,paling lambat 

tanggal : 8 Maret 2021

Ka.ILT Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan tindak lanjut



35 15 Februari 2021 Nota Dinas Workshop review SOP IRM,tanggal : 

23 Februari 2021,jam : 12.00 - 17.00 

WIB,tempat : Aula I 

Wadir Penunjang dan Pendidikan Dir : Yth. Wadir Penunjang dan  

Pendidikan  acc,PPTK / Pejabat 

tindak lanjut

36 11 Februari 2021 Nota Dinas Usulan vaksinasi bagi co - ass / 

Dokter Muda

Kabid Diklat Dir : Yth. Wadir Pelayanan acc,tim 

vaksinasi covid -19 RSMS,Tindak 

lanjut koordinasi dengan Tim 

Kesehatan
37 19 Januari 2021 Nota Dinas Permohonan vaksin tenaga 

outsorching

Kabag Umum Dir : Yth. Wadir Pelayanan acc,tim 

vaksinasi covid 19 RSMS : Tindak 

lanjut ,koordinasi dengan Dinkes



No Tanggal Surat Nomor Surat Perihal Surat Dasar Surat Disposisi Surat

1 20 Februari 2021            - Permohonan lamaran dokter mitra Dr.Abdul Hakim , Sp.FM Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut ,Komite Medik 

: Lakukan kredensial sesuai SOP

2 22 Februari 2021            - Permohonan surat keterangan 

bekerja untuk perpanjangan STR

Galang P Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan tindak lanjut

3 1 Maret 2021            - Permohonan surat keterangan 

bekerja untuk SIPP

Alfi Rofiatun Dir : Yth.Kabid Perawatan tindak 

lanjut
4 1 Maret 2021            - Laporan bulanan kegiatan IPCD 

bulan Februari 2021

dr.Hermono Dir : Rini arsipkan

5 5 Maret 2021 Nota Dinas Workshop Review SPO Instalasi 

Laborat Terpadu.Hari / Tanggal : 

Jumat / 5 Maret 2021,Tempat : 

Aula I

Wadir Penunjang dan 

Pendidilkan

Dir : Yth. Wadir Jangdik acc

6 4 Maret 2021 Nota Dinas Laporan Kegiatan instalasi Gizi 

bulan Februari 2021

Instalasi Gizi Dir : Rini arsip laporan gizi

7 4 Maret 2021            - Permohonan rekomendasi praktek 

di luar jam dinas di klinik An Nur

dr. Esti ,Sp.Rad Dir : Yth. Kabid Pelayanan acc 

rekomendasi tindak lanjut

8 5 Maret 2021            - Permohonan tenaga dokter 

spesialis Anestesi

dr.Hermin ,Sp.An Dir : Yth. Ka.KSM Anestesi dilampiri 

dasar / regulasi perhitungannya 

sebagai dasar pertimbangan

9 8 Maret 2021 Nota Dinas Rekomendasi surat penugasan 

klinis dengan rincian kewenangan 

klinis an.dr.Anisah Amalia ,Sp.Rad 

Ketua Komite Medik Dari Plh.Direktur untuk Verifikasi 

.Dari Direktur : Yth. Bidang 

Pelayanan tindak lanjut SK Direktur

10 3 Maret 2021 Nota Dinas Usulan penyelenggaraan bimbingan 

teknis pengampuan pelatihan

Wadir Penunjang dan 

Pendidilkan

Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc laksanakan

AGENDA SURAT MASUK INTERN BULAN MARET 2021



11 8 Maret 2021 Nota Dinas Usulan peserta dan peserta 

pendamping workshop online : 

PMKP di era pandemi covid - 19 

,Sismadak dan dukungan IT dalam 

pelayanan pasien di era pandemi 

covid -19

Bidang Mutu dan KS Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan

12 8 Maret 2021 Nota Dinas Workshop Review SOP instalasi Gizi 

.Hari / Tanggal : Jumat , 12 Maret 

2021 ,jam : 12.00 WIB - 17.00 

,tempat : Aula I

Wadir Penunjang dan 

Pendidilkan

Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc fasilitasi

13 9 Maret 2021 Nota Dinas Perubahan jadual poliklinik Bedah 

Saraf di unit Geriatri dan Paviliun 

Abiyasa per April 2021

KSM Bedah Saraf Dir : Yth. Bidang Pelayanan tindak 

lanjut sesuai jadual

14 8 Maret 2021 Nota Dinas Laporan Pelanggaran etika 

terhadap 2 orang Koass

Ketua Komkordik Dir : Yth. Ketua Komkordik BAP 

Kejadian .Ketua Komed : Sub etik 

disiplin panggil dr.AIK ,Sp.B untuk 

pembinaan + BAP
15 9 Maret 2021             - Permohonan surat keterangan 

bekerja an.Melia untuk 

perpanjangan STR dan SIP

Melia Mistri Y Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut 

16 9 Maret 2021             - Permohonan surat keterangan 

bekerja an.Monica Runtuk 

perpanjangan STR dan SIP

Monica R Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut

17 25 Februari 2021 Nota Dinas Permohonan cetak poster dan 

video

Kabag Umum Dir : Yth. Bagian Umum acc

18 9 Maret 2021 Nota Dinas Perubahan jadual poliklinik Bedah 

Urologi

Ka.KSM Urologi Dir: Yth. Bid Pelayanan tindak lanjut 

koordinasi yang terkait
19 8 Maret 2021           - Permohonan surat keterangan 

bekerja untuk SIPP

Alfi Rofiatun Dir : Yth. Bidang Perawatan tindak 

lanjut
20 12 Maret 2021 Nota Dinas Usulan seminar daring '' Etika dan 

Implementasi Unit Manajer 

Pelayanan Pasien di Rumah Sakit 

".Hari /Tanggal : Sabtu , 27 Maret 

2021,jam : 08.00 - 12.15 WIB

Kabid Mutu dan Kerjasama Dir :Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc fasilitasi



21 12 Maret 2021           - Permohonan surat keterangan 

bekerja untuk pengajuan KAR

Prima Ningtyas Dir : Yth. Bidang Keperawatan tindak 

lanjut
22 9 Maret 2021 Nota Dinas Pasien over los di ruang perawatan 

melati

Ka. IMP Dir : Rini panggil : dr.Nenden ,Sp.A 

,Muji Ageng , Subriyati hari Senin ,tgl 

15 Maret 2021,jam : 07.30 WIB

23 12 Maret 2021 Nota Dinas Pasien Gelandangan Tn.X Ka. IGD Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan ,koordinasikan dengan 

Dinas Sosial dan yang terkait 

,pelayanan tetap didahulukan
24 15 Maret 2021 Nota Dinas Workshop evaluasi SPO tanggal : 

25 - 27 Maret 2021 ,jam : 07.30 

WIB,tempat : Aula 2

Kabid SarPras Dari Plh. Direktur :                              

Rini : Direktur untuk ijin                        

Dari Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc ,fasilitasi
25 17 Maret 2021            - Permohonan dana penelitian 

an.Dr.dr.Anton,Sp.THT

Dr.dr.Anton,Sp.THT Dari Plh .Direktur :                             

Rini : Direktur untuk disetujui                 

Dari Direktur : Yth. Wadir Penunjang 

dan Pendidikan acc  KEPK - RSMS                  

26 15 Maret 2021 Nota Dinas Usulan kegiatan Rakor 7 RSUD / 

RSJD Prov.Jateng

Wadir Umum dan Keuangan Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan acc
27 15 Maret 2021           - Permohonan surat keterangan 

bekerja an.Tommy Aji Nur untuk 

SKP

Tomy Aji Dir : Yth.Wadir Penunjang dan 

Pendidikan tindak lanjut

28 15 Maret 2021           - Permohonan surat keterangan 

bekerja an .Anditya untuk SKP

Anditya Rizka Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan tindak lanjut
29 15 Maret 2021           - Permohonan surat keterangan 

bekerja an.Ali Syahid untuk SKP

Ali Syahid Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan tindak lanjut
30 22 Maret 2021 Nota Dinas Persetujuan hasil andalalin unit 

Geriatri dan Paviliun Abiyasa

Kabag Umum Dir : Yth. Kabag Umum pedomani 

,taati 
31 24 Maret 2021 Nota Dinas Usulan zoom meeting : 

Keselamatan Pasien ,tanggal : 26 

Maret 2021,jam : 13.00 

WIB,tempat : Aula I

Bidang Mutu dan KS Dir : Yth. Wadir jangdik ,fasilitasi



32 25 Maret 2021 Nota Dinas Usulan kebutuhan KSM Jantung : 

Perangkat Komputer dan lain - lain

KSM Jantung Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan acc tindak lanjut verifikasi

33 24 Maret 2021          - Permohonan mengundurkan diri 

sebagai Relawan ATLM

Mutia Arum Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan acc tindak lanjut 
34 24 Maret 2021          - Permohonan mengundurkan diri 

sebagai Relawan ATLM

Imas Masfufah Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan acc tindak lanjut
35 26 Maret 2021 Nota Dinas Rekomendasi surat penugasan 

dengan rincian kewenangan klinis 

an.dr.Anggita Veterina ,Sp.OG

Ketua Komed Dari Plh.Direktur untuk rekomendasi 

penugasan klinis 

36 29 Maret 2021          - Permohonan surat keterangan 

jumlah pelayanan untuk pengajuan 

perpanjangan STR

dr. Tri Rini ,Sp.KJ Dir : Yth. Bidang Pelayanan tindak 

lanjut

37 10 Maret 2021          - Surat ijin tanggal 1 April 2021 

untuk mengikuti tahapan ujian 

profesi

dr.Baskoro Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan acc konfirmasikan



No Tanggal Surat Nomor Surat Perihal Surat Dasar Surat Disposisi Surat Tanggal Disposisi

1 31 Maret 2021 Nota Dinas Aplikasi sistem informasi pendidikan Wadir Penunjang dan 

Pendidikan

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjut aplikasi sistem informasi 

pendidikan RSMS

1 April 2021

2 30 Maret 2021 Nota Dinas Permohonan SarPras dr. Ma'Mun ,Sp.PD Dir : Yth.KSM Penyakit dalam pada 

permohonan ditambahkan kolom fungsi 

dan guna

1 April 2021

3 20 Maret 2021 Nota Dinas Pasien Over Closed Ka. IMP Dir : Rini hari Senin , 5 April 2021 

dr.Adityono ,Sp.OG, Suprapti ,Subriyati 

dipanggil jam : 08.00 WIB.Dir : Yth. 

Kabag Umum tindak lanjut koordinasi 

Dinsos

1 April 2021

4 29 Maret 2021 Nota Dinas Usulan kegiatan penyegaran ( IHT ) PPI untuk CS Ketua Komite PPI Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc fasilitasi ,koordinasi yang 

terkait

1 April 2021

5 1 April 2021            - Permohonan ijin tidak melakukan pelayanan di 

KSM Obsgyn tanggal 3 dan 5 April 2021 karena 

ada acara keluarga

dr.Adi Setijawan ,Sp.OG Dir : Yth. Bidang Pelayanan 

acc,koordinasi jadual pelayanan yang 

bersangkutan

1 April 2021

6 1 April 2021            - Permohonan surat rekomendasi kuliah Etty Murdiana Dir : Yth. Bagian Umum tindak lanjut 

surat rekomendasi yang bersangkutan 5 April 2021

7 20 Maret 2021            - Permohonan surat keterangan tidak sedang 

menjalani hukuman disiplin untuk syarat tugas 

belajar Psikiater UNS

Dr.Endri Dir : Yth. Kabag Umum tindak lanjut 

sedang menjalani hukuman disiplin 5 April 2021

8 20 Maret 2021            - Permohonan surat keterangan bekerja an.Untung 

T ( IBS ) untuk perpanjangan SIPP

Untung Tristianto ( IBS ) Dir : Yth. Kabid Perawatan tindak lanjut 

SK Bekerja 5 April 2021

9 4 April 2021 Nota Dinas Laporan kegiatan instalasi Gizi bulan Maret 2021 Ka.Instalasi Gizi Dir :  Rini : Arsip file gizi
5 April 2021

10 5 April 2021 Nota Dinas Permohonan input transaksi Bidang Diklat Dir : Yth.Kabag Keuangan tindak lanjut 

dan fasilitasi ( dispo via WA )
7 April 2021

11 8 April 2021 Nota Dinas Pencabutan surat pernyataan pengajuan pensiun 

dini,apabila sampai tanggal 1 September 2021 SK 

Mutasi belum jadi

dr.Hermono Setiadji Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

pelajari dan tindak lanjut 9 April 2021

12 7 April 2021 Nota Dinas Permohonan mengikuti pelatihan ( Taskurun 

Ahyari ) IBS

Ka. IBS Dir :Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc tindak lanjut
9 April 2021

13 6 April 2021 Nota Dinas Permohonan usulan penambahan anggaran Kabag Umum Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

acc
9 April 2021

14 5 April 2021 Nota Dinas Laporan bulanan kegiatan IPCD Bulan Maret 2021 dr.Hermono Setiadji Dir : Rini arsip file IPCD
9 April 2021

AGENDA SURAT MASUK INTERN BULAN APRIL 2021



15 7 April 2021 Nota Dinas Permohonan surat keterangan bekerja Agnes Setiyaningrum Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjut
9 April 2021

16 20 Maret 2021          - Surat permohonan ijin dan bantuan dana untuk 

mengikuti Refresh Couse ATLS tanggal : 13 April 

2021

dr.Affan Sodiq Dir : Yth.Wadir Penunjang dan 

Pendidikan tindak lanjut 12 April 2021

17 10 April 2021          - Permohonan surat keterangan kartu Taspen Devi Tri Nur K Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjut
12 April 2021

18 9 April 2021 Nota Dinas Usulan alat Defibrilator dan trolly emergency KSM Jantung Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjut RBA
12 April 2021

19 10 April 2021          - Permohonan ijin tanggal 28 April 2021 sd 28 

Januari 2022 di RSUP Dr.Sardjito Yogyakarta 

acara Pendidikan lanjutan Fellowship Jantung dan 

Pembuluh Darah ,Bidang Kardiologi Intervensi ( 

PIKI )

Dr. Windhi , Sp.JP Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan tindak lanjut 

,dikoordinasikan yang terkait : 

administrasi ,pelayanan

12 April 2021

20 8 April 2021          - Perpanjangan surat keterangan bekerja untuk 

perpanjangan SIPP

RESPATI W Dir : Yth. Kabid Keperawatan tindak 

lanjut
12 April 2021

21 12 April 2021 Nota Dinas Usulan makan untuk buka sahur relawan ATLM 

Provinsi Jawa Tengah

Wadir Penunjang dan 

Pendidikan

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

acc
12 April 2021

22 7 April 2021 Nota Dinas Laporan Rekam Medis maternal dr.Martha ,Sp.OG Dir : Rini ,besok panggil : Dr.Martha 

,Sp.OG ,dr.Aditiyono ,Sp.OG ,Bu Nur 

Khasanah

14 April 2021

23 14 Maret 2021          - Surat pernyataan taspen untuk pengajuan 

pinjaman di Bank Jateng

Wiji Wuryati Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjut
14 April 2021

24 12 April 2021 Nota Dinas Usulan pengajuan Tim Psikiatri Forensik dr.Wiharto ,Sp.KJ Dir : Yth. Bidang Pelayanan tindak 

lanjut usulkan personil
14 April 2021

25 12 April 2021 Nota Dinas Revisi permohonan sarana dan prasarana Ketua KSM Penyakit Dalam Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

acc dipenuhi
14 April 2021

26 15 April 2021          - Permohonan surat keterangan bekerja guna 

keperluan pengambilan perumahan subsidi

Windha Asmara Dir :Yth. Bidang Perawatan tindak lanjut 

surat keterangan bekerja
15 April 2021

27 17 April 2021          - Permohonan surat keterangan bekerja untuk STR 

dan SIPP

Nuzul Qodariah Dir : Yth. Bidang Keperawatan tindak 

lanjut
19 April 2021

28 20 April 2021          - Permohonan rekomendasi praktek di luar jam 

dinas di RS Priscilla Medical Center Cilacap

dr.Esti ,Sp.Rad Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan telaah
21 April 2021

29 19 April 2021 Nota Dinas Pelayanan Radiology emergency Wadir Penunjang dan 

Pendidikan

Dir : Rini arsip 
20 April 2021

30 19 April 2021 Nota Dinas Sosialisasi review SPO dan dokumen unit 

kerja.Hari / Tanggal : Jumat ,23 April 2021,jam : 

08.00 WIB ,tempat : Aula Direktur 

Bidang Mutu dan Kerjasama Dir : Rini file akreditasi 22 April 2021

31 12 April 2021          - Permohonan melanjutkan Fellowship Retina di 

RSCM Jakarta

dr.Yulia ,Sp.M Dir : Yth. Bidang Pelayanan acc tindak 

lanjuti
23 April 2021

32 12 April 2021          - Permohonan rekomendasi mengikuti fellowship dr.Yulia ,Sp.M Dir : Yth. Bidaang Pelayanan tindak 

lanjut
23 April 2021



33 24 April 2021          - Permohonan mengundurkan diri Relawan Covid - 

19

Dani Aditya P Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjut
26 April 2021

34 19 Maret 2021 Nota Dinas Pengajuan program PME IHK tahun 2021 ,tanggal 

: 30 April 2021

Ka.Instalasi Laborat Terpadu Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan tindak lanjut segera
26 April 2021

35 26 April 2021 Nota Dinas Webinar Puasa Sehat dengan Menu 

Seimbang.Hari /Tanggal : Kamis ,29 April 

2021,jam : 08.00 WIB - 11.30 WIB ,Tempat : Aula 

II

Wadir Penunjang dan 

Pendidikan

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

acc ,tindak lanjuti / fasilitasi

26 April 2021

36 26 April 2021          - Surat keterangan bekerja untuk SIPP Winarni ,AmK Dir : Yth. Bidang keperawatan tindak 

lanjut surat keterangan bekerja
29 April 2021

37 26 April 2021 Nota Dinas Permohonan mengikuti pelatihan an.Puji Astuti 

,Nur Sidik

Ka.IBS Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc fasilitasi
29 April 2021



No Tanggal Surat Nomor Surat Perihal Surat Dasar Surat Disposisi SuratTanggal Disposisi

1 29 April 2021 Nota Dinas Permohonan pengadaan bahan habis pakai 

Hemostatic Sponge

Ketua KSM Gigi dan Mulut Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan acc tindak lanjut
3 Mei 2021

2 4 Mei 2021              - Permohonan surat keterangan untuk 

persayaratan SIPP

Muniroh ,S.Kep,Ners Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
3 Mei 2021

3 3 Mei 2021              - Laporan bulanan kegiatan IPCD bulan April 

2021

Dr. Hermono Dir : Rini arsip
4 Mei 2021

4 4 Mei 2021 Nota Dinas Laporan Kegiatan instalasi gizi bulan April 

2021

Ka Instalasi Gizi Dir : Rini arsip Gizi
5 Mei 2021

5 4 Maret 2021 Nota Dinas Rekomendasi surat Penugasan klinis 

dengan rincian kewenangan klinis 

an.dr.Baskoro Adi P,Sp.JP

Ketua Komed Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan SK Direktur 

Kewenangan Klinis

6 Mei 2021

6 4 Maret 2021 Nota Dinas Rekomendasi surat Penugasan klinis 

dengan rincian kewenangan klinis 

an.dr.Linda Choirunnisa , Sp.PK

Ketua Komed Dir : Yth.Wadir Umum dan 

Keuangan SK Direktur 

Kewenangan Klinis yang 

bersangkutan

6 Mei 2021

7 9 April 2021 Nota Dinas Rekomendasi hasil audit medis an sdr.S Ketua Komed Dir : Yth. Bidang Mutu tindak 

lanjut ,koordinasi dengan yang 

terkait rekomendasi hasil audit 

medis

6 Mei 2021

8 9 April 2021 Nota Dinas Rekomendasi hasil audit medis an sdr.Tn.R Ketua Komed Dir : Yth. Bidang Mutu tindak 

lanjut ,koordinasi dengan yang 

terkait rekomendasi hasil audit 
6 Mei 2021

9 8 Mei 2021 Nota Dinas Permohonan dibuatkan surat keterangan 

perjalanan tanggal 18 dan 19 Mei 2021 ke 

BKN Yogyakarta

Dr. Hermono Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut 10 Mei 2021

10 12 Mei 2021 Nota Dinas Usulan obat Dactinomycyin dr.Aditiyono , Sp.OG Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc tindak lanjut 12 Mei 2021

11 17 Mei 2021 Nota Dinas Webinar C- ARM dan Nyeri Tulang 

Belakang,tanggal : 21 Mei 2021,jam : 09.0 - 

12.00 WIB ,tempat : Aula 2

Wadir Penunjang dan Pendidikan Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc ,proses 18 Mei 2021

12 18 Mei 2021 Nota Dinas Pelatihan Bantuan Hidup Dasar untuk 

Karang Taruna Desa Dampingan .Hari / 

Tanggal : Senin , 31 Mei 2021 ,jam : 09.00 

WIB ,tempat : Aula 2

Ketua Pelaksana Desa 

Dampingan 

Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan acc ,proses 18 Mei 2021

AGENDA SURAT MASUK INTERN BULAN MEI 2021



13 17 Mei 2021            - Permohonan surat keterangan untuk 

Refresh pelatihan Asuhan Persalinan 

normal

Siti Fatimah Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut 20 Mei 2021

14 17 Mei 2021 Nota Dinas Kebutuhan APD peserta Didik bulan Juni sd 

Desember 2021

Kabid Diklat Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
20 Mei 2021

15 18 Mei 2021 Nota Dinas Pemberitahuan pelaksanaan kalibrasi alat 

kesehatan / kedokteran tanggal : 24 Mei - 

4 Juni 2021

Wadir Penunjang dan Pendidikan Dir : Rini arsip
20 Mei 2021

16 20 Mei 2021            - Permohonan surat keterangan an.Dwi 

Murdianto untuk melengkapi syarat masuk 

sekolah ( PPDB ) ke SMU Negeri di 

Purwokerto

Dwi Murdianto Dir : Yth.Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjuti 20 Mei 2021

17 20 Mei 2021 Nota Dinas Laporan hasil penyelesaian masalah Etik 

dan disiplin perawat an.Imam S , Hadi 

S,Imam Sultoni

Ketua Komite Keperawatan 

RSMS

Dir : Rini : Arsip Komite 

Keperawatan RSMS ~ 

Penyelesaian masalah etik dan 

disiplin perawat

21 Mei 2021

18 21 Mei 2021           - Permohonan surat keterangan bekerja 

untuk perpanjangan SIP dan STR Perekam 

Medis

Gayuh Raiza Pratiwi Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjuti surat 

keterangan bekerja

21 Mei 2021

19 20 Mei 2021           - Permohonan surat keterangan kerja 

sebagai tim petugas covid -19 untuk syarat 

pendaftaran masuk sekolah SMA anak

Novi Ekaningsih ,Amd.Keb Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut 24 Mei 2021

20 20 Mei 2021 Nota Dinas Usulan pelatihan Virtual : Pencegahan dan 

Pengendalian Infeksi ( PPI ) Lanjut,tanggal 

: 16 - 18 Juni 2021 ,jam : 08.00 - 17.00 

WIB ,tempat : Aula II

Kabid Mutu dan Kerjasama Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc tindak lanjut 24 Mei 2021

21 17 Mei 2021          - Permohonan pindah tempat tugas ke RSUD 

Wates Kulon Progo Yogyakarta

Bety Khomsiatun Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan acc tindak lanjut
25 Mei 2021

22 24 Mei 2021          - Permohonan surat keterangan bekerja 

untuk persyaratan pembuatan SIP Perawat 

Medis

Rohmiyati ,AMKG Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjuti 28 Mei 2021

23 27 Mei 2021          - Permohonan surat keterangan taspen 

dalam proses

Sefi Widia Wati Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjuti
28 Mei 2021

24 27 Mei 2021          - Permohonan mengajukan SIP Ke 3 di RS 

Bunda Arif 

dr. Wahyu Dwi ,Sp.THT - KL Dir : Yth. Bidang Pelayanan 

telaah
28 Mei 2021



25 19 Mei 2021          - Permohonan ijin melakukan kegiatan 

aktualisasi : Sosialisasi kepada tenaga 

kesehatan di rawat jalan dan rawat 

inap,edukasi deteksi dini kanker payudara 

kpd pasien kanker payudara dan keluarga

dr.Syamsul Anam ,Sp.B Dir :Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjuti

28 Mei 2021

26 28 Mei 2021          - Surat permohonan keterangan bekerja 

untuk perpanjangan SIP & STR Rekam 

Medis

Lavenia Fisca Dir :Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjuti

28 Mei 2021

27 26 Mei 2021          - Permohonan mengundurkan diri per 

tanggal 1 Juni 2021 karena diterima 

sebagai PPDS Neurologi di Universitas 

Diponegoro

dr.Alfian Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut

28 Mei 2021

28 28 Mei 2021          - Permohonan surat keterangan bekerja 

untuk pengajuan KPR di bank BTN 

Purwokerto

Fitri Yuli Astuti Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjuti 28 Mei 2021

29 31 Mei 2021          - Laporan kegiatan Asistensi teknis 

Laboratorium Covid - 19

Wadir Penunjang dan Pendidikan Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan hasil asistensi baik 

terimakasih rekomendasinya 

,segera tindak lanjuti

31 Mei 2021

30 25 Mei 2021          - Permohonan magang di Departemen 

Bedah Saraf

Irfaansto Akbar Hakim Dir :Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan tindak lanjut
31 Mei 2021

31 31 Mei 2021 Nota Dinas Usulan pemeriksaan swab untuk staf RSMS Bidang Keperawatan Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc fasilitasi
31 Mei 2021

32 6 Mei 2021          - Permohonan kegiatan aktualisasi kegiatan : 

Edukasi pasien dan keluarga ,Refresh 

materi optimalisasi penatalaksanaan pasien 

luka Diabet Melitus kepada Nakes

dr.Ferdi ,Sp.B Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan fasilitasi

31 Mei 2021



No Tanggal Surat Nomor Surat Perihal Surat Dasar Surat Disposisi Surat Tanggal Disposisi

1 23 Mei 2021             - Permohonan surat keterangan bekerja 

untuk pengajuan KPR

Slamet Rudiono Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjuti surat keterangan bekerja 

2 Juni 2021

2 4 Juni 2021 Nota Dinas Laporan Kegiatan Instalasi Gizi bulan 

Mei 2021

Ka.Instalasi Gizi Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjuti surat keterangan bekerja 2 Juni 2021

3 2 Juni 2021             - Permohonan surat keterangan bekerja 

an.Agus Dwi untuk pesyaratan 

pendaftaran KKN Unsoed

Agus Dwi P Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjuti
3 Juni 2021

4 24 Mei 2021 Nota Dinas Usulan Kegiatan Pelatihan 

eksternal,tanggal : 23 - 24 Juni 2021

Kabag Perencanaan Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan tindak lanjut
3 Juni 2021

5 2 Juni 2021             - Permohonan surat pernyataan kerja 

sebagai tenaga kesehatan

Budi Santoso Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjut
3 Juni 2021

6 2 Juni 2021             - Permohonan surat bekerja untuk 

pendaftaran KKN Unsoed an.Dwi Heri P

Dwi Heri P Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjuti 3 Juni 2021

7 3 Juni 2021             - Permohonan surat keterangan bekerja 

untuk pendaftaran  KKN Unsoed

Dios Alfita Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjuti 3 Juni 2021

8 3 Juni 2021             - Permohonan surat keterangan bekerja 

untuk pendaftaran  KKN Unsoed

Eni Setyowati,Amk Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjuti 3 Juni 2021

9 2 Juni 2021             - Permohonan surat keterangan bekerja 

untuk persyaratan pendaftaran KKN 

Unsoed an.Ariyani Diah

Ariyani Diah Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjuti
3 Juni 2021

10 2 Juni 2021             - Permohonan surat keterangan bekerja 

untuk melanjutkan sekolah

dr.Gita N,Sp.PA Dir : Yth. Wadir  Umum dan Keuangan 

tindak lanjuti
4 Juni 2021

11 3 Juni 2021             - Permohonan surat keterangan bekerja 

untuk persyaratan pendaftran KKN 

Unsoed

Rokhanto ,W,Amk Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjut 4 Juni 2021

12 2 Juni 2021             - Permohonan surat keterangan bekerja 

an.Mutmainah untuk persyaratan 

pendaftaran KKN Unsoed 

Putut Anggara Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjuti
4 Juni 2021

13 8 Juni 2021 Nota Dinas Penentuan indikator mutu prioritas 

pelayanan periode Tahun 2021 - 2022

Ketua Komite Mutu Dir : Rini : Jumat tanggal 11 Juni 2021 

jam 07.30 WIB rapat Direksi 9 Juni 2021

AGENDA SURAT MASUK INTERN BULAN JUNI 2021



14 8 Juni 2021             - Permohonan surat keterangan untuk 

perpanjangan SIPTGM

Putri Palma Jingga Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjuti surat keterangan bekerja 9 Juni 2021

15 2 Juni 2021 Nota Dinas Jadwal Poliklinik Bedah Saraf dr.Teguh 

M ,Sp.BS

Ka.KSM Bedah Saraf Dir : Yth. Bidang Pelayanan tindak lanjut 

koordinasi
9 Juni 2021

16 10 Juni 2021             - Permohonan surat keterangan bekerja 

untuk persyaratan pengajuan 

kepindahan kerja istri

Kukuh Nur Indra Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjuti surat keterangan bekrja 10 Juni 2021

17 10 Juni 2021             - Permohonan surat keterangan Taspen 

dalam proses

Festy Rinda Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan  

tindak lanjuti
11 Juni 2021

18 10 Juni 2021             - Permohonan surat keterangan Taspen 

dalam proses

Probo Wijyatno Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjuti
11 Juni 2021

19 10 Juni 2021             - Permohonan surat keterangan Taspen 

dalam proses

Rezza Aditya Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjuti
11 Juni 2021

20 11 Juni 2021 Nota Dinas Usulan workshop merancang strategi 

komunikasi , tanggal : 14 - 16 Juni 2021 

,tempat : Aula Serayu

Kabag Umum Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

acc 11 Juni 2021

21 11 Juni 2021             - Permohonan surat keterangan kerja 

untuk STR Okupasi Terapi

Sri Winarsih Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjut surat keterangan bekerja 14 Juni 2021

22 12 Juni 2021             - Permohonan surat keterangan kerja 

untuk SIPP 

Dian Priyana Sari Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjuti surat keterangan bekerja 14 Juni 2021

23 14 Juni 2021 Nota Dinas Usulan pengadaan BHP klinik Gigi dan 

Mulut

Ka. IRJA 1 Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

acc tindak lanjut ,PPTK terkait 14 Juni 2021

24 15 Juni 2021             - Permohonan surat keterangan bekerja 

an. SYAIFUL ABDUL AZIZ untuk 

persyaratan admin pengajuan istri 

mutasi

SYAIFUL ABDUL AZIZ Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjuti surat keterangan bekerja 
16 Juni 2021

25 15 Juni 2021             - Permohonan surat keterangan bekerja 

untuk perpanjangan SIPP

Eti Sundari Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjut surat keterangan bekerja 16 Juni 2021

26 17 Juni 2021             - Permohonan Rekomendasi Praktek di 

luar jam dinas untuk SIP Ke 2 di Klinik 

Utama Restu Ibu

dr.Anggita Veterina ,Sp.OG Dir : Yth. Bidang Pelayanan tindak lanjuti
18 Juni 2021

27 22 Juni 2021              - Permohonan surat keterangan untuk 

persyaratan pengajuan KPR

Arjun Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjut
22 Juni 2021

28 19 Juni 2021 Nota Dinas Permohonan pemeriksaan swab petugas 

an. Tohir , Rizka Tyas ,Fatih

Ka.IRNA II Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc tindak lanjut 21 Juni 2021



29 21 Juni 2021 Nota Dinas Laporan hasil koordinasi Komite PPI 

dengan IBS

Ketua  Komite PPI Dir : Yth. Bidang Pelayanan pelajari
24 Juni 2021

30 22 Juni 2021 Nota Dinas Usulan Bimtek keterbukaan informasi 

.Hari /Tanggal : Jumat , 25 Juni 2021

Kabag Umum Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

acc 23 Juni 2021

31 22 Juni 2021 Nota Dinas Permintaan dan Pemasangan  Water 

Heater

Ka.Instalasi Dialisis Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

acc tindak lanjut
23 Juni 2021

32 2 Juni 2021 Nota Dinas Pelatihan Perawat Dialisis an Ahmad 

Hartono ,dan lain - lain

Ka.Instalasi Dialisis Dir : Yth.Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc tindak lanjut
23 Juni 2021

33 24 Juni 2021              - Permohonan surat keterangan bekerja 

untuk perpanjangan SIPP

Graytika W Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lanjut Surat Keterangan Bekerja 24 Juni 2021

34 21 Juni 2021              - Permohonan surat keteraanan lahir 

untuk perbaikan Akta Kelahiran 

Rinnie D Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

tindak lnjut
24 Juni 2021

35 22 Juni 2021 Nota Dinas Permohonan Swab bagi DPJP Ka. IBS Dir : Yth. Bidang Pelayanan tindak lanjut 

,kawal
24 Juni 2021

36 16 Juni 2021 Nota Dinas Usulan kegiatan pelatihan Modeling Kabag Umum Dir : Yth.Wadir Penunjang dan 

Pendidikan acc 
 25 Juni 2021

37 25 Juni 2021 Nota Dinas Permohonan speaker 2 Arah Wadir Penunjang dan 

Pendidikan

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

acc tindak lanjut
25 Juni 2021



No Tanggal Surat Nomor Surat Perihal Surat Dasar Surat Disposisi Surat Tanggal Disposisi

1 30 Juni 2021 Nota Dinas Laporan hasil rapat evaluasi  

penyelenggaraan praktek Dokter 

Muda di Rumah Sakit

Ketua KOMKORDIK Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan tindak lanjut : 

Pengawasan kedisiplinan prokes 

pada co - ass di Rumah Sakit 

,Hybird learning tetap menjaga 

kualitas ,Testing ,Tracing 

,Treatment pada coass rutin

1 Juli 2021

2 Juni 2021 Nota Dinas Hasil pemeriksaan CPNS Formasi 

tahun 2019

Kepala Bagian Umum Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan proses selanjutnya 
2 Juli 2021

3 7 Juli 2021               - Permohonan surat keterangan untuk 

pendaftaran CPPPK

dr. Martha , Sp.OG Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
7 Juli 2021

4 7 Juli 2021               - Permohonan surat keterangan untuk 

pendaftaran CPPPK

dr.Adi Wibowo ,Sp.OG Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
7 Juli 2021

5 7 Juli 2021               - Permohonan surat keterangan untuk 

pendaftaran CPPPK

dr.Aunun ,Sp.An Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
7 Juli 2021

6 7 Juli 2021               - Permohonan surat keterangan untuk 

pendaftaran CPPPK an. Hasto Utomo 

dan lain lain

Ka.IRJA I Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut 

permohonan

7 Juli 2021

7 5 Juli 2021               - Permohonan surat keterangan 

taspen untuk KPR

Nur Yudha Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
7 Juli 2021

8 2 Juli 2021               - Permohonan surat keterangan 

bekerja untuk pendaftaran CPNS

Eri FP Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
7 Juli 2021

9 2 Juli 2021 Nota Dinas Usulan aktivasi poliklinik Rehab 

Medik

Wadir Penunjang dan 

Pendidikan

Dir : Yth. Wadir Pelayanan acc 

tindak lanjut
7 Juli 2021

10 7 Juni 2021               - Permohonan surat keterangan 

bekerja untuk persyaratan anak 

sekolah

David Ludi ,Amk Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut 8 Juli 2021

11 6 Juli 2021 Nota Dinas Jadwal Poliklinik Bedah Saraf Ketua KSM Bedah Saraf Dir : Yth. Wadir Pelayanan tindak 

lanjut koordinasikan
8 Juli 2021

12 5 Juli 2021 Nota Dinas Permohonan penambahan tenaga CS 

untuk ruang isolasi

Kabag Umum Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan acc tindak lanjut
8 Juli 2021

13 8 Juli 2021              - Permohonan surat pengalaman kerja 

untuk P3K

dr. Wiharto,Sp.KJ Dir  : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
8 Juli 2021

14 8 Juli 2021 Nota Dinas Permohonan pemeriksaan Swab an 

.Syarif

Kabag Umum Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

pendidikan acc tindak lanjut
8 Juli 2021

15 8 Juli 2021 Nota Dinas Permohonan penambahan anggaran 

jasa konsultasi Amdal

Kabag Umum Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan acc tindak lanjut
9 Juli 2021
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16 9 Juli 2021              - Permohonan surat keterangan 

bekerja untuk persyaratan 

pendaftaran P3K

Hari Agus Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut 12 Juli 2021

17 9 Juli 2021              - Permohonan surat keterangan 

bekerja untuk persyaratan 

pendaftaran P3K

Septina Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut 12 Juli 2021

18 9 Juli 2021              - Permohonan surat keterangan 

bekerja untuk persyaratan 

pendaftaran P3K

Wipriyani Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut 12 Juli 2021

19 9 Juli 2021              - Permohonan surat keterangan 

bekerja untuk pengajuan pinjaman di 

BPR

Fitria Y Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut 12 Juli 2021

20 12 Juli 2021              - Permohonan surat pengalaman kerja 

untuk P3K

dr.Setya ,Sp.OG Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
12 Juli 2021

21 12 Juli 2021              - Permohonan surat pengalaman kerja 

untuk P3K

dr. Khrisnanto ,Sp.OT Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
12 Juli 2021

22 12 Juli 2021              - Permohonan surat pengalaman kerja 

untuk P3K

dr. Prima S,Sp.M Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
12 Juli 2021

23 7 Juli 2021              - Surat permohonan untuk 

pendaftaran P3K an.ARIEF dan lain - 

lain

dr.Vitasari ,Sp.PK Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut 12 Juli 2021

24 24 Juni 2021              - Permohonan surat keterangan untuk 

perpanjangan SIPP

Siti Aminah Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
13 Juli 2021

25 24 Juni 2021              - Permohonan surat keterangan untk 

perpanjangan SIPP

ISNEN ISTIYANTI Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
13 Juli 2021

26 13 Juli 2021 Nota Dinas Permohonan mengikuti penyegaran 

PPR Medik Tk II an.FADLILA DWI 

UTAMI ,tanggal : 11 - 13 Agustus 

2021 ,tempat : online

Ka.Instalasi Radiologi Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan tindak lanjut 
13 Juli 2021

27 5 Juli 2021              - Permohonan surat mengundurkan 

diri

Avix Syaiful Anwar Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
13 Juli 2021

28 7 Juli 2021              - Permohonan surat pengalaman kerja 

untuk P3K

Apt.Sri Yuli dan lain lain Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
13 Juli 2021

29 14 Juli 2021              - Permohonan surat keterangan 

pengalaman kerja untuk pendaftaran 

P3K

Nurcholis Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan  tindak lanjut 14 Juli 2021

30 15 Juli 2021              - Permohonan magang kerja Johan Kholid W Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan pelajari
15 Juli 2021



31 15 Juli 2021              - Permohonan surat keterangan 

bekerja untuk pendaftaran P3K

Ragil S Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
15 Juli 2021

32 15 Juli 2021              - Permohonan surat keterangan 

bekerja untuk pendaftaran P3K

Yuliana RC  dan Wiwit  Y Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
15 Juli 2021

33 15 Juli 2021 Nota Dinas Usulan Pengadaan Oxygen Generator Kabid Sarpras Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan acc proses pengadaan 15 Juli 2021

34 15 Juli 2021              - Permohonan surat keterangan 

bekerja untuk perpanjangan STR

Unang W Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
15 Juli 2021

35 16 Juli 2021              - Permohonan surat keterangan untuk 

P3K

Anggita Prasetya dan lain -

lain

Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut
16 Juli 2021

36 16 Juli 2021              - Surat permohonan magang Tia Murti Lestari Dir : Yth. Wadir Penunjang dan 

Pendidikan pertimbangkan covid - 

19

19 Juli 2021

37 19 Juli 2021              - Permohonan surat keterangan 

bekerja untuk pendaftaran CPNS / 

ASN

Mochammad Kemal Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut 19 Juli 2021



No Tanggal Surat Nomor Surat Perihal Surat Dasar Surat Disposisi Surat Tanggal Disposisi

1 2 Agustus 2021            - Surat keterangan bekerja untuk 

STR dan SIP rekam medis

Widi Astuti Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut

2 Agustus 2021

2 2 Agustus 2021            - Permohonan surat keterangan 

bekerja untuk persyaratan 

pengajuan KPR

Maria Indah Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut 3 Agustus 2021

3 3 Agustus 2021            - Permohonan surat keterangan 

bekerja untuk perpanjangan SIPP

Agus Kurniawan ,S.Kep Dir : Yth. Wadir Umum dan 

Keuangan tindak lanjut 3 Agustus 2021

4 3 Agustus 2021 Nota Dinas Permohonan pemeriksaan Rapid 

antigen dan poliklinik Anak

Ka.KSM Ilmu Kesehatan Anak Dir : Yth. Wadir Pelayanan acc 

,sebagai /dibuat SOP
5 Agustus 2021

5 4 Agustus 2021            - Permohonan rekomendasi praktek 

diluar jam dinas

dr. Tri Budiyano,Sp.U Dir : Yth. Wadir Pelayanan acc sesuai 

peraturan
5 Agustus 2021
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