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1
Januari 2018            -

 Permohonan ijin mengikuti workshop tanggal 25 - 27 

Januari 2018 di Jakarta
3 Januari 2018 Dr.Rendi ,Sp.JP

Dir : Yth. Wadir Yan izin ikut workshop 

dr.Rendi,Sp.JP

2 3 Januari 2018            -
Permohonan ijin tanggal 12 Januari 2018 tidak 

memberi pelayanan
3 Januari 2018 Dr.Rendi ,Sp.JP Dir : Yth. Wadir Yan surat izin dari dr.Rendi,Sp.JP

3 3 Januari 2018            -
Permohonan ijin tanggal 4 Januari 2018 tidak masuk 

kerja
3 Januari 2018 Dr. Tri Rini Sp,KJ Dir : Yth. Wadir Yan izin ,sakit SDA dr.Tri Rini,Sp.KJ

4 5 Januari 2018            -
Pendaftaran ikut serta program pemantapan mutu 

biakan dan uji kepekaan klinik tahun 2018
5 Januari 2018 Ka.IPK

Dir : Yth. Wadir Jangdik udl segera di tindaklanjuti 

,RSMS ikutkan evaluasi PME Biakan dan uji 

kepekaan Bakteri Klinik

5 5 Januari 2018            -
Permohonan surat keterangan tidak sedang 

menjalani hukuman disiplin an.dr.Iwan Dwi C,Sp.An 
5 Januari 2018 dr.Iwan Dwi C ,Sp.An

Dir : Yth. Wadir Jangdik udl persyaratan 

administrasi : Pakta Integritas ,Minta Kurikulumnya 

,Biaya Pendidikan terinci dengan 

lengkap,penelitian juga terperinci

6 8 Januari 2018 Nota Dinas

Permohonan Bantuan dana mengikuti workshop dan 

Symposium ,tanggal : 26 -28 Januari 2018 di 

Palembang an.dr.LILIK KARSONO,Sp.KK

8 Januari 2018 KSM Kulit dan Kelamin
Dir : Yth.Wadir Jangdik telaah ,pendaftaran lebih 

awal,lebih efisien

7 8 Januari 2018            - Permohonan surat keterangan bekerja 8 Januari 2018 dr.MARTA ,Sp.OG Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl

8 8 Januari 2018            -

Permohonan ijin dan bentuan dana mengikuti 

workshop tanggal 31 Maret - 4 April 2018 di Hotel 

Novotel Palembang an.dr.Johny HP Silalahi,Sp.B

8 Januari 2018 dr.Johny HP Silalahi , Sp.B
Dir : Yth. Wadir Jangdik udl segera daftarkan lebih 

awal lebih efisien

9 5 Januari 2018 Nota Dinas
Permohonan AHP/BHP Bedah Toraks Kardiak dan 

Vaskular
8 Januari 2018 Ka.IBS

Dir : Yth. Wadir Yan udl peningkatan pelayanan 

yang berkualitas ,terjaminnya patient safety

10 5 Januari 2018 Nota Dinas Penggantian alat Fleksible URS 8 Januari 2018 Ka.IBS

Dir : Yth. Wadir Jangdik udl segera dibahas di 

internal wadir Jangdik ,koordinasikan dengan 

pejabat pengadaan aldok,segera laporkan ke 

Direktur setelah hasil pembahasan

AGENDA SURAT MASUK INTERN TAHUN 2018
JANUARI 2018



11 8 Januari 2018 Nota Dinas Usulan lelang linen tahun anggaran 2018 10 Januari 2018 Kabid SarPras

Dir : Yth. Wadir Jangdik ~ Kabid SarPras : Untuk 

volume / jumlah yang dibutuhkan harus 

berdasarkan data untuk pelayanan ,proses 

pengadaan lelang lewat LPSE sesuai peraturan 

perundangan yang berlaku /PERPRES 54/70 

Pengadaan barang dan jasa,tidak ada KKN

12 9 Januari 2018 Nota Dinas Laporan kegiatan IFAR bulan Desember 2017 Ka.IFAR

13 9 Januari 2018 Nota Dinas Permohonan alat pisau cukur elektrik ( 4 buah ) 10 Januari 2018 Ka.KSM Bedah Saraf

Dir : Yth. Wadir Yan telaah efektifitas dan efisiensi ( 

Kendali Mutu & Kendali Biaya ) konfirmasi ke 

Dr.Agus ,Sp.BS.Usulan 4 buah ,usulan 1 buah  

speknya sama?

14 9 Januari 2018 Nota Dinas Permohonan alat pisau cukur elektrik ( 1 buah ) 10 Januari 2018 Ka.KSM Bedah Saraf Dir : Yth. Wadir Yan usulan 1 alat pisau cukur

15 10 Januari 2018           -

Permohonan ijin mengikuti pelatihan 

kardiologiintervensi Tingkat Dasar PIKI,Tanggal 2 - 4 

Februari 2018 di RSUP Dr.Wahidin Sudirohusodo 

Makassar

10 Januari 2018 Dr.Abraham Avicenna ,Sp.JP
Dir : Yth.Wadir Yan izin tidak memberikan 

pelayanan dr.Abraham Sp,JP

16 9 Januari 2018           -
Permohonan Bebas Tugas menjelang Pensiun an.SRI 

SUNDARI,AmK
10 Januari 2018 SRI SUNDARI,AmK

Dir :Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl Bebas 

Tugas SRI SUNDARI AmK,Konsultasi ke BKD 

Prov.Jateng

17 7 Januari 2018           -
Pendaftaran ikut serta program pemanfaatan kualitas 

ekstra lab ( PKEL ) PDS Patklin Tahun 2018
10 Januari 2018 Ka.IPK

Dir : Yth. Wadir  Jangdik udl untuk peningkatan 

mutu di instansi Patologi Klinik RSMS ikut

18 5 Januari 2018           -
Permohonan surat keterangan pernyataan bekerja 

an.Ns.SIO ANDI,S.Kep
10 Januari 2018 Ka.IBS Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl

19 5 Januari 2018 Nota Dinas Laporan kinerja bulan Desember 2017 Kasubbag TU dan Hukmas

20 8 Januari 2018 Nota Dinas Laporan kegiatan bulanan IRNA III Ka.IRNA III

21 9 Januari 2018 Nota Dinas
Permohonan mengikuti training program an.dr.Sekti 

,Sp.THT
10 Januari 2018 dr.Sekti ,Sp.THT

Dir : Yth. Wadir Jangdik udl untuk peningkatan 

kompetensi  dibidang onkologi THT



22 10 Januari 2018 Nota Dinas
Usulan pengadaan ATK ,Bahan pembersih dan 

Pakaian dinas
11 Januari 2018 Kabag Umum

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan ~ Kabag 

Umum cek ulang dengan data stok yang ada 

,prinsip efektifitas dan efisiensi,proses pengadaan 

e-catalog

23 7 Januari 2018 Nota Dinas Laporan kinerja IBS bulan Desember 2017 Ka.IBS

24 10 Januari 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin dan bantuan danan mengikuti 

workshop tanggal 23 - 25 Februari 2018 di Jakarta 

an.Dr. Tutik Ermawati,Sp.S

12 Januari 2018 Ka.KSM Saraf
Dir : Yth. Wadir Jangdik udl segera didaftarkan 

lebih awal supaya lebih efisien

25 10 Januari 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin dan bantuan danan mengikuti 

workshop tanggal 23 - 25 Februari 2018 di Jakarta 

an.Dr.Untung Gunarto,Sp.S

12 Januari 2018 Ka.KSM Saraf
Dir : Yth. Wadir Jangdik udl segera didaftarkan 

lebih awal supaya lebih efisien

26 Januari 2018             - Laporan Kinerja IPCN & SubKom PPI Ketua SubKom PPI

27 11 Januari 2018             -
Permohonan tenaga psikologi klinis Ibu Dewi 

Nilamsari
12 Januari 2018 Dr.Tri Rini ,Sp.KJ

Dir : Yth. Wadir Yan konfirmasi ke Dr.Tri Rini ,Sp.KJ 

.Pejabat Publik ? Tanggal berapa akan dilakukan 

test psikologi klinis,pada prinsipnya setuju

28 10 Januari 2018            - Surat Pemberitahuan selesai kontrak kerja 12 Januari 2018 dr.Kukuh Sugi L ,Sp.PA
Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl undur diri 

dr.Kukuh Sugi Laksana ,Sp.PA

29 27 Januari 2018 Nota Dinas Laporan Kinerja IATI bulan Desember 2017 Ka.IATI 

30 15 Januari 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin tanggal 17 Januari 2018 

an.Dr.Wahid ,Sp.M untuk persiapan bakti sosial 

operasi katarak dll

16 Januari 2018 Ka.KSM Mata
Dir : Yth.Wadir Yan izin dr.Wahid,Sp.M tidak 

melakukan pelayanan

31 16 Januari 2018 Nota Dinas Pemeriksaan HBsAG untuk karyawan RSMS 16 Januari 2018 Wadir Penunjang dan Pendidikan

Dir : Yth.Para Wadir segera koordinasikan untuk 

jadwal pemeriksaan seluruh karyawan RSMS 

HBsAG,Anti HCV

32 16 Januari 2018 Nota Dinas
Pengunduran diri sebagai tenaga administrasi 

Sdr.Darwoco
16 Januari 2018 Ka.IRJA

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan telaah sesuai 

peraturan yang berlaku ,apakah Sdr.Darwoco 

sakit?perlu test kesehatan?

33 15 Januari 2018 Nota Dinas

Undangan rapat kordinasi peningkatan mutu 

pelayanan.Hari/Tanggal : Rabu/17 Januari 2018,Pukul 

: 07.30 WIB,Tempat ; Ruang Aula Direktur.

Wadir Pelayanan dan Kerjasama

34 11 Januari 2018             -
Permohonan surat ijin untuk kelengkapan dokumen 

persyaratan NIDK
17 Januari 2018 dr.Daliman Sp,OG

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan tidak punya 

kewenangan untuk usulkan NIDK



35 18 Januari 2018             -
Permohonan ijin tanggal 19 - 20 Januari 2018 

mengikuti konsensus Recurrens Miscarriage di BALI
18 Januari 2018 Dr.Adi Setjiawan P,Sp.OG Dir : Yth. Wadir Yan izin tidak memberi pelayanan

36 18 Januari 2018              -

Permohonan ijin dan bantuan dana an.dr.FRIDAYATI 

DEWI M,Sp.B Tanggal : 31 Maret - 4 April 2018 di 

Hotel Novotel Palembang

19 Januari 2018 Dr.Fridayati Dewi M,Sp.B

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl telaah sesuai aturan 

RSMS,Konfirmasi ke dr.Taufan,Sp.B Tidak ikut,yang 

sudah daftar : Dr.Johny S,Sp.B,Dr.Fridayati Sp.B

37 22 Januari 2018 Nota Dinas
Permohonan ijin menghadiri wisuda 

an.dr.Wahid,Sp.M
23 Januari 2018 Ka.KSM Mata RSMS

Dir : Yth. Wadir Yan izin tidak beri pelayanan 

dr.Wahid,Sp.M

38 17 Januari 2018             - Surat cuti sakit dan ijin dr.Rendi,Sp.JP 23 Januari 2018 Dr.Rendi ,Sp.JP Dir :Yth. Wadir Yan dr.Rendi Sp,JP izin sakit

39 22 Januari 2018 Nota Dinas
Usulan pengadaan CD ,Unit Burning & printing label 

CD serta Amplop CD tahun 2018
25 Januari 2018 Ka.Instalasi Radiologi Diagnostik

Dir : Yth.Wadir Jangdik sebagai PPTK telaah dan 

analisa sesuai efektif dan efisien

40 20 Januari 2018 Nota Dinas

Permohonan mengikuti kuliah interaktif radiologi 

payudara dan organ reproduksi perempuan,tanggal 

27 - 29 Januari 2018,Tempat ; RSUPN Dr.Cipto 

Mangun Kusumo Jakarta Pusat an.Dr.Rochmawati 

Istutiningrum,Sp.Rad

25 Januari 2018 Ka Instalasi Radiodiagnostik Dir : Yth. Wadir Jangdik udl segera surat tugas

41 24 Januari 2018 Nota Dinas
Usulan calon peserta program tubel an.dr.Sutrisno 

Sp.OG dll
25 Januari 2018 Ka.KSM Obsgyn

Dir : Yth. Wadir Jangdik koordinasikan dengan para 

wadir

42 23 Januari 2018 Nota Dinas
Permohonan renovasi dan Perbaikan instalasi 

laboratorium Patologi Klinik dan Instalasi kendaraan
25 Januari 2018 Wadir Penunjang dan Pendidikan

Dir : Yth. Wadir  Umum dan Keuangan 

koordinasikan dengan terkait sesuai tupoksinya 

,sesuai dengan aturan yang berlaku

43 15 Januari 2018 Nota Dinas Permohonan usulan calon peserta tugas belajar 25 Januari 2018 Kabid Diklit

Dir : Yth. Wadir Jangdik sosialisasikan ke karyawan 

RSMS,yang diusulkan tubel dan beasiswa dari 

Kemenkes yang memenuhi kriteria persyaratan 

dari PPSDM

44 26 Januari 2018 Nota Dinas Permohonan pembuatan papan penanaman pohon 30 Januari 2018 Wadir Penunjang dan Pendidikan

Dir : Yth. Wadir Penunjang dan Pendidikan untuk 

mendukung tat kelola lingkungan pada prinsipnya 

menyetujui

45 30 Januari 2018            - Permohonan perpanjangan masa tugas belajar 30 Januari 2018 dr.Aditiawarman,Sp.PD
Dir :Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl 

diteruskan ke BKD



46 29 Januari 2018 Nota Dinas Usulan workshop SPO 30 Januari 2018 Kabid Perawatan
Dir : Yth. Wadir Jangdik koordinasikan dengan 

Wadir Yan

47 29 Januari 2018 Nota Dinas Usulan calon peserta program tugas belajar 30 Januari 2018 Ka.KSM Ilmu Kesehatan Anak

Dir : Yth.Wadir Penunjang dan Pendidikan usulan 

tersebut ditampung sebagai bahan untuk 

pembahasan di tingkat direksi

48 29 Januari 2018 Nota Dinas

Permohonan penyediaan 1 unit komputer,line 

internet & line telpon di ruang baru KSM Saraf di 

Kemuning

30 Januari 2018 Ka.KSM  Saraf
Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan telaah 

kemanfaatannya
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1 29 Januari 2018             -
Permohonan surat keterangan bekerja an.Toni Ika 

Y,AmK dll
2 Februari 2018 Ka Ruang Edelweis

Dir : Yth.Wadir Yan udl segera ditindak 

lanjuti,kredensial dr.Aditiyono,Sp.OG

2 30 Januari 2018             -
Permohonan surat keterangan untuk perpanjangan 

ijin praktek di RS Ananda Purwokerto
3 Februari 2018 dr.Ma'Mun Sp,PD

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan cek SIP 

sudah 3

3 30 Januari 2018             -
Permohonan surat keterangan untuk perpanjangan 

surat izin praktik di RST Wijayakusuma Purwokerto
3 Februari 2018 dr.Ma'Mun Sp,PD

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan cek SIP 

sudah 3

4 23 Januari 2018             -
Permohonan ijin tanggal 14 - 22 Februari 2018 ke 

Jepang
3 Februari 2018 dr.Wahyu Djatmiko , Sp.PD,KHOM

Dir : Yth. Wadir Yan ~ dr.Wahyu ,Sp.PD ijin tidak 

memeberi pelayanan

5 6 Februari 2018             -

Permohonan ijin untuk mengikuti seminar,tanggal 23 

-24 Februari 2018,di Royal Ambarukmo Yogyakarta 

an.Drg.Wahyu Molariawan

8 Februari 2018 Drg.Wahyu Molariawan Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan RSMS

6 30 Januari 2018              -

Permohonan izin mengikuti seminar ,tanggal 24 

Februari 2018 di Royal Ambarukmo Yogyakarta 

an.drg.Sugito Pohari ,Sp.Ort

8 Februari 2018 Drg.Sugito Pohari,Sp.Ort
Dir : Yth.Wadir Jangdik ~ Kabid Diklat telaah sesuai 

aturan RSMS ,segera diproses

7 30 Januari 2018 Nota Dinas

Permohonan izin mengikuti workshop SNARS 1 

,tanggal 13 - 14 Februari 2018 / Selasa  Rabu,Tempat 

: Grand Ballroom Ijen Suites Hotel Malang.

8 Februari 2018 Dr.Lilijani,MMR
Dir : Yth.Wadir Jangdik infokan ke dr.Lili nanti ikut 

yang di Arsada tgl 7 - 9 Maret 2018 di Magelang

8 5 Februari 2018 Nota Dinas Program tubel PemProv.Jateng 2018 8 Februari 2018 Kabid Diklit

Dir : Yth. Wadir Jangdik ~ Kabid Diklit 

koordinasikan dengan pelayanan usulkan dokter 

umum untuk beasiswa tubel

9 1 Februari 2017 Nota Dinas
Penyampaian SPT Tahunan dengan e - filing untuk 

ASN
Kabag Keuangan

10 3 Februari 2018 Nota Dinas Laporan kegiatan instalasi Gizi bulan Januari 2018 Ka.Instalasi Gizi

11 5 Februari 2018 Nota Dinas Proposal bimtek akreditasi SNARS Kabid Mutu dan KS

AGENDA SURAT MASUK INTERN TAHUN 2018
FEBRUARI 2018



12 5 Februari 2018          - Permohonan ijin tanggal 17 Februari 2018 8 Februari 2018 dr.Wisuda Moniqa ,Sp.P Dir : Yth. Wadir Yan izin tidak melayani pasien

13 7 Februari 2018          - Permohonan ijin tanggal 8 - 9 Februari 2018 8 Februari 2018 dr.Rendi,SpJP Dir : Yth.Wadir Yan izin tidak memberi pelayanan

14 15 Februari 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti the 3th JEC international 

meeting ,tanggal : 10 -11 Maret 2018,Tempat ; Hotel 

Pulman Central Park Podomoro City Jakarta an 

dr.Wahid,Sp.M dan dr.Yulia,Sp.M

13 Februari 2018 Ketua KSM Mata Dir : Yth. Wadir Yan udl izin dr.Wahid,SpM dan 

15 8 Februari 2018 Nota Dinas Laporan kinerja bulan Januari 2018 Kasubbag TU dan Hukmas

16

13 Februari 2018           - Permohonan surat rekomendasi untuk mendaftarkan 

seleksi mahasiswa baru UNSOED an.Theresa Adelli 

Natasya

13 Februari 2018 dr.Wati,Sp.KFR Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl 

rekomendasi FK UNSOED

17 12 Februari 2018 Nota Dinas
Perjanjian Kerjasama Quard Partrid antara FK 

UNSOED ,RSMS,FK UGM,RSUP Dr.Sardjito Yogyakarta
14 Februari 2018 Kabid Diklit Arsip

18 6 Februari 2018 Nota Dinas Usulan tenaga PPDS an .Dr.Budi Irawan,Sp.OG 14 Februari 2018 Ka.KSM Obsgyn

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan status 

kepegawaian PNS atau Non PNS ?segera dijawab 

kalau non PNS ~ ikut seleksi BLUD RSMS

19 13 Februari 2018 Nota Dinas Pelayanan Jampersal Kab.Bms 14 Februari 2018 Wadir Yan
Dir : Yth. Wadir Yan untuk di monev pelaksanaan 

jampersal dengan tarif pelayanan PerGub

20 12 Februari 2018 Nota Dinas

Permohonan Bimtek UKOM bagi Perawat 

.Hari/Tanggal : Sabtu,24 Februari 2018,Jam : 08.00 

WIB,Tempat ; Aula II

14 Februari 2018 Ketua Komite Keperawatan

Dir : Yth. Wadir Jangdik untuk usulan pembiayaan 

untuk dikoreksi ,transport adcost ( Tiket KA ) ,Hotel 

pakai efisiensi

21 15 Februari 2018 Nota Dinas
Pemberitahuan ijin tanggal 3 Maret 2018 kegiatan 

ACLS
dr.Abraham ,Sp.JP

22 13 Februari 2018 Nota Dinas

Permohonan surat keterangan bekerja dr.Taufan 

,SpB untuk syarat tugas belajar di Universitas 

Indonesia

20 Februari 2018 dr.Taufan,Sp.B Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl.

23 14 Februari 2018 Nota Dinas
Usulan peserta pelatihan keselamatan pasien 

an.Dewi Asih C,Amd.AK
20 Februari 2018 Wadir Yan Dir : Yth. Wadir Jangdik udl segera diproses



24 14 Februari 2018 Nota Dinas
Usulan peserta launching & workshop instrument 

SNARS Edisi 1 an.dr.MOH TARGIB,Sp.BS dll
20 Februari 2018 Wadir Yan

Dir : Yth. Wadir Jangdik untuk dr.Anthon,Sp.PK 

belum perlu ikut karena sudah menjadi surveyor 

pembing nasional untuk RSGM Bandung

25 14 Februari 2018 Nota Dinas

Usulan peserta workshop SNARS Edisi 1 

an.dr.Kurniawati ,Sp.A dll tanggal : 5 -6 April 2018 di 

Magelang

20 Februari 2018
Ketua Harian Tim Akreditasi ( Wadir 

Yan )
Dir : Yth. Wadir Jangdik udl segera didaftarkan

26 14 Februari 2018 Nota Dinas

Basic MRI Neuroradiology course an.Dr.Diah Utami 

Anggraeni,Sp.Rad,Tanggal ; 9 -10 Maret 2018,Tempat 

; GE Healthcare South Quarter Jakarta Selatan

20 Februari 2018 Ka.Instalasi Radiology
Dir : Yth. Wadir Jangdik udl diatur untuk pelayanan 

ka.Instalasi Radiology

27 17 Januari 2018           -
Permohonan ijin tanggal 1 Maret 2018 mengikuti 

workshop ESPEN - LLL nutrition course
20 Februari 2018 Dr.FA Dharmajati,Sp.GK

Dir : Yth. Wadir Yan izin dari Dr.FA 

Dharmajati,Sp.GK

28 8 Februari 2018 Nota Dinas Usulanlelang bahan habis Pakai CSSD 21 Februari 2018 Kabid SarPras 

Dir : Yth. Wadir Jangdik ~ Kabid SarPras pada 

prinsipnya setuju ,pelelangan sesuai peraturan 

perundangan yang berlaku,tidak KKN/Tidak 

Gratifikasi/Tidak Suap

29 20 Februari 2018 Nota Dinas Usulan lelang linen 21 Februari 2018 Kabid SarPras 

Dir : Yth.Wadir Jangdik ~Kabid SarPras pada 

pelelangan sesuai peraturan perundangan yang 

berlaku ,tidak KN/Tidak Gratifikasi /Tidak Suap

30 Januari 2018           - Laporan Kinerja IPCN dan SubKom PPI Ka Sub Kom PPI

31 20 Februari 2018 Nota Dinas
Permohonan pelatihan untuk peningkatan SDM IPLRS 

tahun 2018
21 Februari 2018 Kabid SarPras 

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

perundangan yang berlaku,dikaji manfaatnya 

untuk RSMS.

32 20 Februari 2018 Nota Dinas
Permohonan pelatihan kesiapan RS dalam rangka 

pemenuhan persyaratan penilaian proper di RS
21 Februari 2018 Kabid SarPras Dir : Yth. Wadir Jangdik udl

33 20 Februari 2018 Nota Dinas

Undangan Rapat Koordinasi pemeliharaan dan 

penghapusan aset /alat kedokteran.Hari/Tanggal : 

Rabu,21 Februari 2018,Jam : 12.00 WIB,Tempat ; 

Ruang Kerja Wadir Jangdik

21 Februari 2018 Wadir Jangdik
Dir : Yth. Wadir Jangdik laporkan hasilnya secara 

tertulis



34 20 Februari 2018          -
Surat ijin tanggal 24 Februari 2018 menengok ibu di 

Jogjakarta
22 Februari 2018 dr.Yudi,Sp.BA Dir : Yth. Wadir Yan izin dr.Yudi ,Sp.BA

35 22 Februari 2018 Nota Dinas
Pendampingan pelaksanaan visite bersama dan 

clinical meeting
22 Februari 2018 Ka.Pokja Pelayanan Asuhan Pasien

Dir : Yth. Wadir Yan ~ Kabid Yan monitor dan 

evaluasi terus sehingga menuju quality 

improvement

36 21 Februari 2018         - Pemberitahuan mundur 26 Februari 2018 dr.Ahmad Ghozali Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl



NO
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DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1

Februari 2018             -
Rekomendasi surat keterangan tidak sedang 

menjalani hukuman disiplin an.dr.Sutrisno,Sp.OG
1 Maret 2018 dr.SUTRISNO,Sp.OG

Dir :Yth.Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

perundangan yang berlaku

2 Februari 2018            -
Permohonan surat rekomendasi an.dr.Marta Isyana 

Dewi ,Sp.OG
1 Maret 2018 dr.Marta Isyana Dewi

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

perundangan yang berlaku

3 Februari 2018            -
Permohonan surat rekomendasi an.dr.Setya Dian 

Kartika,Sp.OG
1 Maret 2018 dr.Setya Dian Kartika,Sp.OG

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

perundangan yang berlaku

4 22 Februari 2018 Nota Dinas
Hasil rakor pemeliharaan dan penghapusan aset 

rumah sakit
1 Maret 2018 Wadir Penunjang dan Pendidikan

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl segera 

usulkan untuk penghapusan ke BPKAD

5 22 Februari 2018 Nota Dinas

Acara pelepasan purna tugas an.dr.Hendro Budi 

Hartono,Sp.OG dan dr.Hardjono 

P,Sp.OG.Hari/Tanggal : Minggu ,4 Maret 2018,Jam : 

07.00 - 11.00 WIB,Tempat : Pendopo Grand Kanaya 

Baturaden 

1 Maret 2018 Ka.KSM Obsgyn Dir :Yth. Wadir Jangdik hadir mewakili Direktur

6 22 Februari 2018 Nota Dinas Rekomendasi kepada dr.Hanantyo Primi A,Sp.OG 1 Maret 2018 Ketua KSM Obsgyn 

Dir : Yth. Wadir Yan ~ Lo bisa begini?dikaji dengan 

baik lagi.Catatan : Dr.Hanantyo ,Sp.OG pada waktu 

sebagai peserta beasiswa dari kemenristek melalui 

Rektorat Unsoed,jadi akan kembali ke Unsoed 

sebagai tenaga pengajar

7 1 Maret 2018           -

Permohonan ijin mengikuti pelatihan proteksi 

,tanggal 24 Maret 2018 di Pusat Jantung Nasional 

Harapan Kita Jakarta

1 Maret 2018 Dr.Rendi A,Sp.JP
Dir : Yth. Wadir Yan izin dr.Rendi,Sp.JP pelatihan 

proteksi radiasi 

8 1 Maret 2018 Nota Dinas Persyaratan administrasi pasien Jampersal Wadir Pelayanan dan KS

9 5 Maret 2018 Nota Dinas

Permohonan mengikuti training arthoscopy , 

arthoplasty tanggal : 29 Maret 2018 - 1 April 2018 

an.Setio R,AmK & Ikhsan W di Surabaya

12 Maret 2018 Ka.IBS

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl segera di tindaklanjuti 

untuk kepentingan pelayanan terhadap 

masyarakat ~peningkatan kompetensi

MARET 2018

AGENDA SURAT MASUK INTERN TAHUN 2018



10 3 Maret 2018 Nota Dinas Laporan kegiatan instalasi gizi bulan Februari 2018 Ka.Instalasi Gizi

11 9 Maret 2018 Nota Dinas Permohonan fasilitas alat cukur 12 Maret 2018 Ka.KSM Bedah Saraf

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan telaah sesuai 

peraturan perundangan yang berlaku,proses 

pengadaan e-catalog ? Untuk memfasilitasi 

pelayanan terhadap pasien.

12 8 Maret 2018           - Permohonan surat keterangan bekerja 12 Maret 2018 dr.Mukh Arif M
Dir : Yth. Wadir Umum dan Keungan surat 

keterangan bekerja

13 27 Februari 2018 Nota Dinas
Laporan perjalanan studi banding alat dispensing ke 

RS Bethesda Yogyakarta
Ka.IFAR

14 5 Maret 2018 Nota Dinas

undangan koordinasi dan laporan progress 

pencapaian kegiatan pokja.Hari/Tanggal : Senin,12 

Maret 2018,Jam : 08.00 WIB,Tempat : Ruang Kerja 

Wadir Jangdik

12 Maret 2018 Wadir Penunjang dan Pendidikan
Dir : Yth. Wadir Jangdik laporkan hasilnya secara 

tertulis.

15 6 Maret 2018           - Permohonan surat keterangan bekerja 12 Maret 2018 dr.PUTRI ATMANI
Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl surat 

keterangan bekerja

16 6 Maret 2018           - Permohonan surat keterangan bekerja 12 Maret 2018 dr.LENDY MARGANA
Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl surat 

keterangan bekerja

17 7 Maret 2018 Nota Dinas Laporan Kinerja bulan Februari 2018 TU & Hukmas

18 9 Maret 2018 Nota Dinas
Pengajuan pelatihan tansfusi darah ,tanggal : 9 - 13 

April 2018,Tempat ; Eastparc Hotel Yogyakarta
12 Maret 2018 Ka.ITD Dir : Yth. Wadir Jangdik udl segera ditindaklanjuti

19 12 Maret 2018 Nota Dinas

Permohonan dukungan dan ijin pelatihan 

an.dr.Wati,Sp.KFR pada acara workshop PMR in 

Ventilator Weaning Patiens in ICCU ,Tanggal : 14 -15 

April 2018 di The Will Resort and Convention 

Ungaran

12 Maret 2018 SMF Rehab Medis
Dir : Yth.Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

yang berlaku

20 9 Maret 2018 Nota Dinas Permohonan kenaikan sabukk karate 12 Maret 2018 Kabag Umum
Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan telaah sesuai 

peraturan perundangan yang berlaku.

21 7 Maret 2018 Nota Dinas Kajian laporan hasil studi banding alat dispensing Wadir Jangdik

22 13 Maret 2018 Nota Dinas
Kerangka acuan kegiatan Bakti sosial pengobatan 

masal di kelurahan Berkoh
14 Maret 2018 Kabag Umum

Dir : Yth. Wadir Umum ~ Kabag Umum untuk 

kegiatan Bakti Sosial pada prinsipnya setuju 

disiapkan dengan baik.



23 23 Februari 2018 Nota Dinas
Kerangka acuan kegiatan Bakti sosial pengobatan 

masal di Kapubaten Purbalingga
14 Maret 2018 Kabag Umum

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan ~ Kabag 

Umum untuk Bakti sosial pada prinsipnya setuju 

disipakan dengan baik

24 13 Maret 2018           - Permohonan sebagai dokter mitra 14 Maret 2018 dr.Budi Irawan,Sp.OG

Dir : Yth. Wadir Yan telusur rekam jejakattitudenya  

sebagai dokter mitra,koordinasikan dengan para 

wadir

25 14 Maret 2018 Nota Dinas

Usulan workshop kebijakan kemenkes tentang PPRA 

sesuai SNARS Edisi 1 an.dr.Andreas ,SP.pd ,Toix Nur 

Arifianti ,Apt.Tanggal : 31 Maret - 1 April 

2018,Tempat ; Wimarion Hotel Semarang

14 Maret 2018 Ketua KPRA ( Dr.AGUS F,Sp.A) Dir : Yth. Wadir Jangdik udl segera ditindaklanjuti

26 1 Maret 2018 Nota Dinas Laporan kegiatan Panitia Rekmed RSMS Ketua Panitia RekMed

27 13 Februari 2018          -
Permohonan cuti diluar tanggungan negara per 1 Juni 

2018 - 1 Juni 2021
15 Maret 2018 Dr. Iman Solichin,Sp.BO

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl segera 

diproses persyaratannya

28 15 Maret 2018 Nota Dinas

Penunjukkan peserta navigation training ,tanggal : 23 

-27 April 2018 an Dr.Teguh M,Sp.BS dan Dr.EMA 

S,Sp.BS

15 Maret 2018 Ketua KSM Bedah Saraf Dir : Yth. Wadir Jangdik udl segera diproses

29 14 Maret 2018 Nota Dinas
Permohonan ijin pelaksanaan kegiatan hari Epilepsi 

sedunia ( Purple Day ) di poli Saraf  RSMS
15 Maret 2018 Ka.KSM Saraf

Dir : Yth. Wadir Jangdik udl sosialisasikan program 

Germas

30 16 Maret 2018 Nota Dinas Permohonan fasilitas micro tip 16 Maret 2018 Ketua Ksm Bdeah Saraf
Dir : Yth. Wadir Yan telaah untuk efisiensi dan 

efektifitas peningkatan untuk pelayanan.

31 15 Maret 2018 Nota Dinas Permohonan fasilitas jarum ventrikel 16 Maret 2018 Ketua KSM Bedah Saraf
Dir : Yth. Wadir Yan udl untuk peningkatan kualitas 

pelayanan

32 9 Maret 2018 Nota Dinas
Permohonan izin mengikuti workshop ,tanggal 3 -4 

April 2018,Tempat ; Hotel Grand Sahid Jaya Jakarta
20 Maret 2018 dr.LILIJANI,MMR

Dir : Yth. Wadir Yan izin dr.Lilijani ikut bimtek 

SNARS I

33 14 Maret 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin dan bantuan dana mengikuti acara 

semarang trending topic of Neurology ( Strong ) 3 

pada tanggal 5 -8 April 2018 an.dr.Tutik E ,Sp.S

20 Maret 2018 Ka.KSM Saraf
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai aturan yang 

berlaku



34 14 Maret 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti acara semarang trending 

topic of Neurology ( Strong ) 3 pada tanggal 5 -8 April 

2018 an.dr.Mutaqien P ,Sp.S

30 Maret 2018 Ka.KSM Saraf Dir : Yth. Wadir Yan izin dr.Mutaqien Sp.S

35 19 Maret 2018 Nota Dinas

Izin simposium acara PIT - IKA 2018,tanggal : 27 -29 

Agustus 2018 di Bali Nusa Dua Convention Center 

an.Dr.Nur Faizah,Sp.A

22 Maret 2018 dr.Nur Faizah,Sp.A Dir : Yth. Wadir Yan izin dr. Nur Faizah ,Sp.A

36 21 Maret 2018            -
Permohonan ijin memenuhi undangan tanggal 20 

April 2018
22 Maret 2018 Ka.KSM Jantung & Paru Dir : Yth. Wadir Yan izin dr.Rendi,Sp.JP.

37 19 Maret 2018 Nota Dinas

Permohonan mengikuti pelatihan perawat 

laparascopy an.M.Mahmudi AmK,Lu'LU 

Faadillah,Lukma Hakim AmK

22 Maret 2018 Ka.IBS
Dir : Yth. Wadir Jangdik udl peningkatan 

kompetensi

38 20 Maret 2018           -

Permohonan izin tanggal 23 - 25 Maret 2018 di 

Jakarta menjadi penguji nasional  uji kompetensi 

nasional kolegium Obsgyn

22 Maret 2018 dr.Aditiyono ,Sp.OG ( K) Dir : Yth. Wadir Yan izin dr.Aditiyono ,Sp.OG ( K)

39 20 Maret 2018 Nota Dinas
Usulan peserta workshop Sismadak an.Imam S,S.Kom 

dan  Agung P,S.Kom
22 Maret 2018 Wadir Yan 

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl segera daftarkan untuk 

peningkatan kompetensi

40 21 Maret 2018 Nota Dinas

Undangan acara refresing kegawatan 

Paru.Hari/Tanggal : Jumat/23 Maret 2018,Jam : 08.00 

WIB,Tempat ; Aula I

Wadir Yan 

41 21 Maret 2018 Nota Dinas

Undangan persiapan Jambore PSC bersama Tim 

Eksternal.Hari/Tanggal : Jumat , 23 Maret 2018,Jam : 

10.00 WIB,Tempat ; Aula I

Wadir Yan 

42 20 Maret 2018 Nota Dinas

Permohonan studi banding ke Sentosa Hospital 

Bandung.Hari/Tanggal : Rabu , 5 April 2018,Peserta : 

Wadir Jangdik ,Kabid Penunjang Medis beserta Kasi 

,Ka.IPK,Ka.IPA,Ka.ITD,Ka.Gizi,Ka.IFAR

28 Maret 2018 Kabid Penunjang Medis
Dir : Yth.Wadir Jangdik /Kabid Jangdik buat 

TOR/Proposal secara lengkap

43 21 Maret 2018 Nota Dinas
Permohonan mengikuti pelatihan ESWL an.Muh Aulia 

Iqbal F,AmK di RSCM Jakarta
23 Maret 2018 Ka.IBS Dir : Yth. Wadir Jangdik udl segera diproses

44 19 Maret 2018 Nota Dinas
Usulan pembuatan papan petunjuk arah keluar 

Rumah Sakit dan ke arah ruang TPPRI
23 Maret 2018 Dr.Teguh M,Sp.BS ( Ka.IGD )

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl untuk 

informasi ke keluarga pasien dilingkungan RSMS



45 23 Maret 2018 Nota Dinas

Permohonan pengaturan jadwal operasi terkait 

Kunjungan Konsil Kedokteran Indonesia untuk visitasi 

PPDS  1 Anestesiologi dan terapi intensif

23 Maret 2018 Ka.IATI RSMS

Dir : Yth.Wadir Yan ..hari Jumat tanggal 30 Maret 

2018 libur , visitasi tanggal 29 Maret 2018,jumlah 

pasien operasi pada tanggal 28 Maret 

dioptimalkan ,tanggal 29 Maret 2018 tetap operasi 

dilaksanakan diatur dengan baik



NO
TANGGAL 

SURAT
NO SURAT PERIHAL SURAT

TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1
28 Maret 2018 Nota Dinas

Permohonan  studi banding ke Santosa Hospital 

Bandung
4 April 2018 Kabid Penunjang Medis

Dir : Yth. Wadir Jangdik revisi TORnya buat TOR 

yang lengkap.

2 26 Maret 2018 Nota Dinas Permohonan IHT Phlebotomi 4 April 2018 Kabid Penunjang Medis
Dir : Yth.Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

perundang undangan yang berlaku

3 19 Maret 2018 Nota Dinas

Usulan mengikuti seminar dan workshop nasional 

IKATMI Jateng Tahun 2018 An.Rina Triana 

,Amd.TW,tanggal : 21 - 22 April 2018,tempat : Hotel 

Santika Pekalongan

4 April 2018 Ka. IRM
Dir : Yth. Wadir Jangdik udl untuk peningkatan 

kompetensi

4 13 Maret 2018 Nota Dinas
Permohonan pemeriksaan kesehatan karyawan 

lingkup penunjang SarPras
4 April 2018 Kabid Penunjang SarPras

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan telaah sesuai 

paeraturan perundangan yang 

berlaku,koordinasikan dengan Wadir Yan untuk 

jenis pemeriksaan,pegawai BLUD sama atau ada 

PNS terkait dengan TPP.

5 2 April 2018                - Permohonan pelayanan KSM Penyakit Dalam 4 April 2018 Ka.KSM Penyakit Dalam
Dir : Yth.Wadir Yan udl monitor supaya tidak 

menganggu pelayanan

6 29 Maret 2018                -

Permohonan Ijin mengikuti simposium & workshop 

acara muker PERABOI 2018 & FOB VIII tanggal 19 -21 

April 2018 di Luxton Hotel & Convention Cirebon 

an.dr.Lopo ,Sp.B ( K ) Onk

5 April 2018 dr.LOPO ,Sp.B ( K ) Onk
Dir : Yth.Wadir Yan izin tidak memberi pelayanan 

dokter Lopo ,ikut muker 

7 3 April 2018 Nota Dinas Laporan kegiatan Ka.Instalasi Gizi bulan Maret 2018 Ka.Instalasi Gizi

8 4 April 2018 Nota Dinas Tata tertib staf residen KSM Obsgyn & Ginekologi Ka.KSM Obsgyn

9 4 April 2018               -
Permohonan ijin tanggal 6 - 10 April 2018 di 

Banjarmasin acara PIT
5 April 2018 dr.SETYA DIAN KARTIKA ,Sp.OG Dir : Yth.Wadir Yan izin dr.Setya Dian ,Sp.OG

10 5 April 2018 Nota Dinas
Penyelenggaraan simposium & workshop urologi 

,tanggal 28 & 29 April 2018 di RSMS.
16 April 2018 Ka.IBS

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan pinjam aula 2 

,tanggal 26 -28 April 2018 disiapkan audio untuk 

teleconference

AGENDA SURAT MASUK INTERN TAHUN 2018
APRIL 2018



11 4 April 2018              -

Permohonan surat tugas tanggal 28 - 29 April 2018 di 

Bandung acara Wound care Across the life span 

an.dr.Fridayati,Sp.B

5 April 2018 dr.FRIDAYATI,Sp.B Dir : Yth.Wadir Yan izin dr.FRIDAYATI,SpB

12 28 Maret 2018              -
Usul ikut serta seminar dan workshop tanggal 8 April 

2018 an.Kurniatun,AmD AK
5 April 2018 Ka.IPK Dir : Yth.Wadir Jangdik udl

13 6 April 2018              -
Permohonan ijin menghadiri ASMIHA tanggal 21 April 

2018 di Jakarta
6 April 2018 dr.Windhi,Sp.JP Dir : Yth. Wadir Yan ijin dr.Windhi,Sp.JP

14 9 April 2018 Nota Dinas

Laporan pencapaian kegiatan rutin masing - masing 

Komite .Hari/Tanggal : Rabu , 11 April 2018,Jam : 

08.00 WIB,Tempat ; Aula Direktur.

Wadir Yan & KS

15 Maret 2018 Nota Dinas Laporan Sub Komite PPI bulan Januari - Maret 2018 16 April 2018 Ka.SubKom PPI

Dir : Yth. Wadir Yan Ketua Akreditasi RSMS ( Kasi 

Mutu ) untuk kelengkapan dokumen akreditasi RS - 

SNARS I

16 April 2018 Nota Dinas
Permohonan fasilitas Mitra Bestari an.dr.BOWO 

PRAMONO,Sp.PD KMED/RS Sardjito Yogyakarta
13 April 2018 Kaetua Komed

Dir : Yth.Wadir Yan udl kredensial Dr.dr.Pugud 

Samudro,Sp.PD KMED

17 9 April 2018 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulan Maret 2018 Ksb.TU & Hukmas

18 April 2018           -
Permohonan surat keterangan bekerja SIP Gizi 

an.DR.Agus P,SST dll.
16 April 2018 Ka.Instalasi Gizi

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan surat 

keterangan bekerja untuk persyaratan SIP

19 11 April 2018           -
Permohonan rekomendasi praktek diluar jam dinas 

an.dr.Ahmad Fawzy,Sp.BP
16 April 2018 dr.A FAWZY M,Sp.BP

Dir : Yth.Wadir Umum SIP Ke 2,surat rekomendasi 

untuk persyaratan SIP

20 11 April 2018           -
Permohonan rekomendasi praktek diluar jam dinas 

an.dr.Ismiralda Oke P,Sp.KK
16 April 2018 dr.Ismiralda Oke P,Sp.KK Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan cek SIP nya

21 11 April 2018           -
Permohonan surat keterangan bekerja untuk 

perpanjangan SIP
16 April 2018 dr.Ahmad Fawzy ,Sp.BP

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan surat 

keterangan kerja 

22 11 April 2018           -
Permohonan surat keterangan bekerja untuk 

perpanjangan SIP
16 April 2018 dr.Ismiralda Oke P,Sp.KK

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl 

keterangan bekerja SIP Persyaratan perpanjangan

23 11 April 2018 Nota Dinas
Permohonan data workshop ,tanggal : 10 - 12 Mei 

2018 di Hotels Harris  Solo an.dr.Shila Suryani,Sp.An
16 April 2018 Ka.KSM Anestesiologi Dir : Yth.Wadir Jangdik udl



24 16 April 2018           - Laporan perjalanan dinas 17 April 2018 Ksb.TU & Hukmas

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan  Kabag 

Umum adakan rapat untuk baksos dalam rangka 

Hari Kebangkitan Nasional ,baksos tanggal 21 Mei 

2018,khitanan masal ,pengobatan gratis

25 12 April 2018 Nota Dinas

Permohonan izin dan rekomendasi untuk PPDS II 

Onkologi Ginekologi di FK UNPAD 

an.dr.Sutrisno,Sp.OG

18 April 2018 Ketua KSM Obsgyn
Dir : Yth. Wadir Pelayanan dari Ka.KSM Obsgyn 

kenapa bersurat ke KPS Obsgyn FK UNDIP / RSDK ?

26 16 April 2018 Nota Dinas
Izin seminar & workshop dr.Mukson,Sp.A tanggal : 11 

- 12 Mei 2018 di Bandung
17 April 2018 dr.Mukson Sp,A

Dir : Yth. Wadir Yan izin tidak memberi pelayanan 

dr.Mukson,Sp.A

27 17 April 2018 Nota Dinas
Izin seminar & workshop dr.Dhian E , Sp.A tanggal 11 - 

12 Mei 2018 di Bandung
17 April 2018 dr.Dhian ,Sp.A

Dir : Yth.Wadir Yan izin tidak memberi pelayanan 

dr.Dhian,Sp.A

28 16 April 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin dan bantuan dana untuk mengikuti 

acara PIN PERDOSSI Bogor 2018 an.dr.Mutaqien ,Sp.S 

tanggal 26 - 29 April 2018

17 April 2018 Ka.KSM Saraf
Dir : Yth.Wadir Jangdik udl untuk peningkatan 

kompetensi

29 20 Maret 2018 Nota Dinas

Usulan bimtek dari KARS untuk kelompok 

manajemen & keperawatan ,tanggal : 2 - 4 Mei 2018 

di RSMS

17 April 2018 Wadir Yan & KS
Dir : Yth.Wadir Jangdik udl sesuai peraturan yang 

berlaku

30 17 April 2018 Nota Dinas

Permohonan bantuan dana mengikuti simposium 

an.dr.Heppy  ,Sp.PD tanggal 12 - 13 Mei 2018 di RSUP 

Dr.Kariadi Semarang

17 April 2018 Ka.KSM Penyakit Dalam
Dir : Yth. Wadir Jangdik udl untuk peningkatan 

kompetensi

31 17 Maret 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti INAPOSS 2nd Biennial 

Scientific Meeting ,tanggal : 20 - 21 April 

2018,Tempat ; Crowne Plaza Hotel Semarang 

an.dr.Teguh A,Sp.M

18 April 2018 Ka.KSM Mata
Dir : Yth.Wadir Yan izin tidak memberi pelayanan 

dr.Teguh ,Sp.M

32 18 April 2018            -

Permohonan ijin dan bantuan dana tanggal 2 - 3 Mei 

2018 di FK UNSOED an.dr.AGUS BUDI,Sp.BS di FK 

UI/RSCM Jakarta

18 April 2018 dr.AGUS BUDI ,Sp.BS Dir : Yth.Wadir Jangdik udl

33 18 April 2018            -
Permohonan rekomendasi praktek diluar jam dinas 

SIP Ke 2
18 April 2018 dr.Ike Anggraeni Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan cek SIP ke ?

34 18 April 2018            -
Permohonan rekomendasi praktek diluar jam dinas 

SIP Ke 3
18 April 2018 dr.Ike Anggraeni

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan SIP sudah 

berapa?

35 April 2018            -
Permohonan surat keterangan Bekerja untuk 

perawat Non BLUD untuk perpanjangan SIP
19 April 2018 Kabid Keperawatan

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl segera di 

tindak lanjut



36 10 April 2018 Nota Dinas

Permohonan mengikuti workshop Radiologi nasional 

an.IKA DP & EMI F ,tanggal  27 - 29 April 2018 

,tempat ; Hotel ASTON Pontianak Kalimantan Barat

19 April 2018 Ka.Instalasi Radiologi Dir : Yth.Wadir Jangdik udl

37 19 April 2018 Nota Dinas
Usulan workshop perawat ,tanggal : Sabtu , 28 April 

2018 di COR Hotel Purwokerto an.PRAMONO
19 April 2018 Kabid Perawatan Dir : Yth.Wadir Jangdik udl

38 17 April 2018 Nota Dinas Permohonan Koneksi website 19 April 2018 Ka.IATI

Dir : Wadir Umum dan Keuangan telaah 

pemanfaatannya siapa yang akan menyeleksi 

konten website IATI?dikoordinasikan dengan 

Ka.IATI



39 19 April 2018           -
Permohonan ijin dan bantuan dana tanggal 2 Mei 

2018 di FK UI/ RSCM
19 April 2018 dr.M Targib,Sp.BS

Dir : Yth. Wadir Jangdik udl untuk peningkatan 

kompetensi di Bedah Saraf

40 18 April 2018           - Pemberitahuan gugat cerai 19 April 2018 Haqqi Gholan
Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan Kabag 

Umum dibina dulu diusahakan tidak cerai

41 24 April 2018            -
Permohonan ijin tanggal 26 April 2018 mengikuti 

workshop
24 April 2018 Dr.FA Dharmajati 2018

Dir : Yh.Wadir Umum dan Keuangan izin 

dr.Dharmajati ,Sp.GK

42 24 April 2018 Nota Dinas
Pemberitahuan ijin tanggal 28 April 2018 menjdi 

instruktur ACLS 
24 April 2018 dr.Abraham A,Sp.JP 

Dir : Yth.Wadir Yan izin tidak memberi pelayanan 

dr.Abraham,SP.JP

43 24 April 2018           -
Permohonan ijin tanggal 25 April 2018 untuk 

mengajar di FK UNDIP
24 April 2018 dr.Adi S,Sp.OG

Dir : Yth.Wadir Yan izin tidak memberi pelayanan 

dr.Adi S,Sp.OG

44 16 April 2018           -
Permohonan surat pernyataan kerja an.Budi 

Santoso,dll
24 April 2018 Ka.ITD

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl 

pernyataan bekerja

45 23 April 2018           - Permohonan ijin tanggal 3 - 9 Mei 2018 24 April 2018 dr.Marta,Sp.OG
Dir : Yth.Wadir Yan izin tidak memberi pelayanan 

dr.Marta,Sp.OG

46 23 April 2018 Nota Dinas Permohonan koreksi Perjanjian Kerjasama 24 April 2018 Kabid Diklit
Dir : Yth.Wadir Jangdik ~ Kabid Diklit adakan rapat 

perubahan MoU

47 25 April 2018 Nota Dinas
Usulan studi banding tim akreditasi ke RSUP 

dr.Kariadi Semarang an.dr.Nanik dll
26 April 2018 Wadir Yan & KS

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl untuk persiapan re 

survey akreditasi RS dari KARS,RSMS 

membutuhkan studi banding ke RSDK pada 

prinsipnya tidak keberatan

48 21 April 2018 Nota Dinas Hasil uji rekredensial an.dr.Pugud ,Sp.PD ,KEMD 26 April 2018 Ka.KOMED
Dir : Yth.Wadir Yan udl segera diterbitkan clinical 

appointment

49 25 April 2018           -
Permohonan ijin mengikuti simposium tanggal : 11 - 

12 Mei 2018 di Semarang
26 April 2018 dr.Citra Primanita,Sp.KK

Dir : Yth.Wadir Yan izin tidak memberikan 

pelayanan dr.Citra Sp.KK

50 25 April 2018 Nota Dinas Hasil uji krendensial an.dr.Budi Irawan,Sp.OG 26 April 2018 Ka.Komed
Dir : Yth.Wadir Yan udl terbitkan SK Clinical 

Appointment

51 25 April 2018           -
Permohonan surat keterangan bekerja an.dr.Citra 

,Sp.KK
26 April 2018 dr.Citra Primanita,Sp.KK

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl surat 

keterangan bekerja

52 27 April 2018           -
Permohonan surat keterangan bekerja an.Festy Rinda 

Istanti
27 April 2018 Festy Rinda Istanti Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl



53 25 April 2018           -
Permohonan ijin dan bantuan dana tanggal 18 - 21 

Mei 2018,mengikuti workshop di Hongkong
27 April 2018 dr.Daliman ,Sp.OG

Dir : Yth.Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

perundangan yang berlaku,disampaikan yang 

bersangkutan untu kegiatan simposium dan 

workshop di luar negeri tidak bisa

54 17 April 2018           - Permohonan surat keterangan bekerja 30 April 2018 Ratri Nur H
Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl segera 

keterangan bekerja di RSMS

55 25 April 2018 Nota Dinas Usulan kebutuhan diklat IMP tahun 2019 28 April 2018 Ka.IMP Dir : Yth.Wadir Jangdik usulan diklat IMP

56 25 April 2018 Nota Dinas
Pengalihan pasien jantung ruang alamanda ke ruang 

anyelir
27 April 2018 Wadir Yan & KS

Dir : Yth.Wadir Yan ~ Bid Yan monev pada 

prinsipnya setuju

57 25 April 2018           -
Permohonan bekerja diluar jam dinas an.dr.Citra 

P,Sp.KK di PMI Purwokerto & RS Hermina Purwokerto
30 April 2018 dr.Citra Primanita,Sp.KK Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan cek SIP ?



NO
TANGGAL 

SURAT
NO SURAT PERIHAL SURAT

TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1

April 2018 Nota Dinas

Pelatihan rekualifikasi petugas proteksi radiasi (PPR ) 

an.Supriyadi Heri Minarno,tanggal : 10 - 13 Juli 

2018,Tempat : Sekretariat Balai Diklat BAPETEN 

Jakarta Pusat

2 Mei 2018 Ka.Instalasi Radioterapi
Dir : Yth.Wadir Jangdik udl untuk peningkatan 

kompetensi

2 20 April 2018 Nota Dinas Data kebutuhan tubel bagi PNS tahun 2018 Bidang Diklit

3 27 April 2018         -
Surat permohonan pembuatan surat keterangan 

bekerja untuk keperluan perpanjangan SIPP
2 Mei 2018 Dian Priyanan Sari,SST

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl surat 

keterangan bekerja

4 30 April 2018 Nota Dinas
Permohonan perpanjangan masa pensiun dr.Supriyo 

,Sp.THT  KL
2 Mei 2018 Ka.KSM THT

Dir : Yth.Wadir Yan,Wadir UK udl telaah sesuai 

kemanfaatannya perpanjangan 3 bulan untuk 

dr.Supriyo,S.THT sehubungan dr.Anthon 

Budi,Sp.THT persiapan ujian disetasi Doktor ( S3 )

5 23 April 2018 Nota Dinas
Usulan mengikuti workshop fisioterapi an.Renanda 

tanggal 12 -13 Mei 2018,Tempat ; Hotel Syariah Solo
3 Mei 2018 Ka.IRM

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl peningkatan 

kompetensi

6 20 Maret 2018 Nota Dinas Usulan pelatihan PMKP 3 Mei 2018 Wadir Umum dan Keuangan 
Dir : Yth.Wadir Jangdik udl segera disiapkan 

dengan baik

7 3 Mei 2018 Nota Dinas Pengalihan tugas dan penambahan tenaga satpam 4 Mei 2018 Kabag Umum

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl untuk 

peningkatan keamanan di RSMS personil satpam 

ditambah untuk pengganti yang purna tugas

8 2 Mei 2018 Nota Dinas
Permohonan izin mengikuti simposium tanggal 12 

Mei 2018 di Semarang
4 Mei 2018 dr.Amelia Budi,Sp.KK Dir : Yth.Wadir Yan izin tidak memberi pelayanan

9 30 April 2018           - Permohonan surat keterangan bekerja 4 Mei 2018  FEBRIANA CORI DA VEGA,S.Farm,Apt Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan segera

10 4 Mei 2018 Nota Dinas Laporan kegiatan instalasi gizi bulan April 2018 Ka.Instalasi Gizi

AGENDA SURAT MASUK INTERN TAHUN 2018
MEI 2018



11 4 Mei 2018 Nota Dinas
Analisa beban kerja & Kebutuhan SDM  Instalasi 

Radioterapi 2018
Ka.Instalasi Radioterapi

12 28 April 2018 Nota Dinas

Permohonan bantuan danan mengikuti simposium 

tanggal 26 Mei 2018 di aula diklat RSUP Dr.Kariadi  

Semarang an dr.Maschun Sp.PD

7 Mei 2018 Ka.KSM Penyakit Dalam

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl tugaskan 

dr.Maschun,Sp.PD & Pramono ( perawat ) untuk 

peningkatan kompetensi

13 28 April 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin dan surat tugas simposium dan 

workshop dr.Suharno,Sp.PD KGEH tanggal 5 -7 Juli 

2018 di Bali Nusa Dua Convention Center

7 Mei 2018 Ka.KSM Penyakit Dalam
Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

yang berlaku surat izin untuk ikut seminar

14 28 April 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin dan surat tugas mengikuti workshop 

dr.Suharno,Sp.PD KGEH tanggal 12 Mei 2018 di Hotel 

Mercure Cikini Jakarta

7 Mei 2018 Ka.KSM Penyakit Dalam
Dir : Yth.Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

yang berlaku

15 30 April 2018           - Permohonan surat keterangan bekerja 7 Mei 2018 Gigih Aditya P,S.Farm Apt Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl

16 Mei 2018 Nota Dinas
Usulan pelatihan an.Hendri & Mujiarti tanggal 25 -27  

Juni 2018 di Yogya
7 Mei 2018 Kasubbag Orpeg

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl peningkatan 

kompetensi

17 27 April 2018 Nota Dinas Permohonan pembuatan surat keterangan 8 Mei 2018 Ka.IMP
Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl surat 

keterangan bekerja

18 11 Mei 2018 Nota Dinas Permohonan bahan habis pakai Redura & Beri Plast 8 Mei 2018 Ka.KSM Bedah Saraf Dir : Yth.Wadir Yan ~ Bid Yan udl segera

19 Mei 2018 Nota Dinas Usulan indikator mutu unit kerja Ka.IPS

20 9 Mei 2018            -
Permohonan surat keterangan bekerja an.Tangguh S 

Aji
8 Mei 2018 Tangguh S Aji Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl segera

21 11 Mei 2018 Nota Dinas
Permohonan izin tanggal 17 -19 Mei 2018 pelatihan 

SNARS Edisi 1
14 Mei 2018 dr.Lilijani,MMR

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl surat izin 

dari RSMS untuk dr.Lilijani mengikuti pelatihan 

surveyor KARS SNARS 1 

22 14 Mei 2018 Nota Dinas Pengajuan proposal IHT Radioterapi 16 Mei 2018 Ka Instalasi Radioterapi

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl sosialisasikan ke 

masyarakat,pencegahan dan deteksi dini penderita 

kanker

23 14 Mei 2018 Nota Dinas Laporan Operasi 16 Mei 2018 KSM Obsgyn

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan laporan 

operasi SM Obsgyn bila masukan ke 

program/sistem RKE

24 8 Mei 2018 Nota Dinas Laporan Kinerja bulan April 2018 Ksb.TU & Hukmas



25 17 Mei 2018 Nota Dinas
Permohonan pembuatan surat keterangan bekrja 

an.UTIYA
18 Mei 2018 Ka.IRM Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan 

26 18 Mei 2018 Nota Dinas
Pemberitahuan untuk mengusulkan 2 calon agen 

perubahan dalam rangka WBBM
18 Mei 2018 Ka.Tim WBBM

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan laporkan 

hasilnya dan yang terpilih sebagai agen perubahan 

pelatihan internal

27 18 Mei 2018 Nota Dinas
Pengajuan izin belajar D4 Kebidanan an.SRI 

MINARTI,dll
22 Mei 2018 Ka.IMP

Dir : Yth.Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

yang berlaku

28 21 Mei 2018 Nota Dinas Jadwal Jaga Lebaran 1439 H KSM Mata 22 Mei 2018 Ketua KSM Mata RSMS
Dir : Yth.Wadir Yan daftar jaga lebaran SM/Bagian 

MataRSMS

29 22 Mei 2018 Nota Dinas Jadwal Jaga Lebaran KSM Bedah Saraf 22 Mei 2018 Ka.KSM Bedah Saraf
Dir : Yth.Wadir Yan udl daftar jaga lebaran 

Ka.SM/Bagian Bedah Saraf

30 22 Mei 2018 Nota Dinas
Permintaan Methadone Liquid ke RSUP Dr.Kariadi 

Semarang
22 Mei 2018 Ka.Tim Klinik PTRM

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan segera surat 

tugas Apoteker ,driver ambil obat Methadone di 

RSDK Semarang



31 21 Mei 2018           -
Permohonan surat keterangan bekerja an.Dita dll ( 

Rekam Medik )
22 Mei 2018 DITA LESTARI dll

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl 

permohonan surat keterangan bekerja untuk 

ngurus SIPP

32 22 Mei 2018           - Permohonan surat keterangan bekerja an.M Eni W 22 Mei 2018 M ENI W
Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan segera buat 

surat keterangan bekerja mengurus SIPP

33 18 Mei 2018 Nota Dinas Laporan kerusakan alat absensi pegawai 24 Mei 2018 Kasubbag Orpeg

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl perlu 

diperbaiki bila tidak bisa diperbaiki upayakan 

pengadaan alat scan finger print baru ( bila dana 

memungkinkan )

34 24 Mei 2018           -
Usul mengikuti pelatihan Flebotomy an.Anni M & Evi 

Tri W
30 Mei 2018 Ka.Instalasi Patologi Klinik Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl

35 28 Mei 2018 Nota Dinas Permohonan BHP Fosmicin 30 Mei 2018 Ka.KSM Bedah Saraf
Dir : Yth.Wadir Yan telaah sesuai peraturan 

perundangan yang berlaku

36 28 Mei 2018 Nota Dinas
Usulan Anggaran belanja tambahan obat dan alkes 

tahun 2018
30 Mei 2018 Wadir Penunjang dan Pendidikan

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan telaah sesuai 

peraturan perundangan yang berlaku



NO
TANGGAL 

SURAT
NO SURAT PERIHAL SURAT

TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1                 -           - Permohonan surat keterangan SIK 4 Juni 2018 BUDININGSIH,SKM Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl

2 4 Juni 2018 Nota Dinas Laporan kegiatan instalasi Gizi bulan Mei 2018 Ka.Instalasi Gizi

3 31 Mei 2018           - Permohonan surat keterangan bekerja 4 Juni 2018 Deni Henandar ,Apt
Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl segera 

surat keterangan bekerja

4 4 Juni 2018           - Permohonan mengundurkan diri 6 Juni 2018 dr.Dhian E,Sp.A

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan dr.Dhian,Sp.A 

resign,melaksanakan WKS Tubel di Konawe 

Sulawesi Tenggara

5 14 Mei 2018 Nota Dinas
Rekomendasi surat penugasan dengan rincian 

kewenangan klinis dr.Rizki Yassir A
Ketua Komed

6 14 Mei 2018 Nota Dinas
Rekomendasi surat penugasan dengan rincian 

kewenangan klinis dr.Alvian T
Ketua Komed

7 14 Mei 2018 Nota Dinas
Rekomendasi surat penugasan klinis dengan rincian 

kewenangan klinis dr.Angkat P
Ketua Komed

8 5 Juni 2018           - Permohonan surat keterangan bekerja 7 Juni 2018 Rendi Sadewa ( IFAR )
Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl surat 

keterangan bekerja

9 5 Juni 2018           - Permohonan surat keterangan bekerja 7 Juni 2018
Farlia Irfiyana ( Perawat Ruang 

Adenium 3 )

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan surat 

keterangan bekerja

10 Juli 2018 Nota Dinas

Pengajuan "Breast Cancer Workshop & Seminar 

Imunohistokimia" tanggal : 28 - 29 Juli 2018 an.Reza 

Agustivian & YF.Sugiyanto di Bandung

7 Juni 2018 Ka.Instalasi Patologi Anatomi
Dir : Yth. Wadir Jangdik udl untuk peningkatan 

kompetensi

11 7 Juni 2018           - Permohonan cuti ,tanggal : 4 -7 Juli 2018 7 Juni 2018 dr.Wisuda Moniqa ,Sp.P Dir : Yth. Wadir Yan dr.Moniq,Sp.P izin cuti

12 7 Juni 2018           -
Permohonan surat keterangan pernyataan bekerja 

an.AAT JAYADI
7 Juni 2018 Kasubbag RT Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl

13 7 Juni 2018           -
Permohonan ijin dan bantuan dana tgl 10 - 12 

Agustus 2018 di UGM Jogjakarta
8 Juni 2018 dr.ARIS HANDOKO,Sp.OT

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl peningkatan 

kompetensi.

14 7 Juni 2018 Nota Dinas
Permohonan pendampingan ahli dan kebutuhan 

operasi TKR
8 Juni 2018 Ka.KSM Orthopaedi

Dir : Yth.Wadir Yan udl pendampingan ahli operasi 

TKR

15 24 Mei 2018           -
Permohonan surat keterangan bekerja an.FITRIA 

Y,AMK
12 Juni 2018 FITRIA Y,AMK

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl surat 

keterangan bekerja

AGENDA SURAT MASUK INTERN TAHUN 2018
JUNI 2018



16 9 Juni 2018 Nota Dinas
Sosialisasi hasil rapat koordinasi persiapan lebaran 

dengan para penjamin
Wadir Pelayanan & KS

17 11 Juni 2018           - Permohonan ijin tgl 19 - 20 Juni 2018 12 Juni 2018 dr.Adi Setijawan,Sp.OG
Dir : Yth.Wadir Yan izin tidak memberi pelayanan 

tanggal 19 - 20 Juni 2018 dr.Adi Setijawan ,Sp.OG

18 13 Juni 2018           - Permohonan surat keterangan bekerja 19 Juni 2018 dr.Anna Fitriyanti S Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl

19 19 Juni 2018 Nota Dinas

Permohonan fasilitas narasumber acara Halal Bi Halal 

Komite Medis.Hari/Tanggal : Rabu , 27 Juni 

2018,Pukul : 07.30 WIB,Pembicara : Ust.Nurhamdan 

Lc.

Ketua Komed   

20 6 Juni 2018 Nota Dinas Laporan Kinerja Bulan Mei 2018 Ksubbag TU & Hukmas

21 19 Juni 2018 Nota Dinas
Perubahan Jadwal Pelayanan Poli Dalam di Paviliun 

Abiyasa
21 Juni 2018 Ka.KSM Penyakit Dalam

Dir : Yth. Wadir Yan telaah dengan baik,tidak 

mengganggu pelayanan dan sesuai dengan 

kompetensinya

22 19 Juni 2018 Nota Dinas
Permohonan SK untuk Ketua KSM Penyakit Dalam 

untuk dr.Maschun,Sp.PD
21 Juni 2018 Ka.KSM Penyakit Dalam Dir : Yth.Wadir Yan udl Ka.KSM Penyakit Dalam

23 19 Juni 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti KONKERNAS PGL-PEGI-

PPHI Tanggal : 19 -21 Juli 2018 di Aceh 

an.dr.Suharno,Sp.PD

21 Juni 2018 Ka.KSM Penyakit Dalam
Dir : Yth. Wadir Yan izin mengikuti KONKERNAS 

dr.Suharno,Sp.PD.KGEH

24 22 Juni 2018           -

Permohonan ijin mengikuti pelatihan Kardiologi 

Intervensi Tingkat Dasar PIKI tanggal 30 Juni - 1 Juli 

2018 di RSUP Sanglah Denpasar Bali

22 Juni 2018 dr.Windhi D ,Sp.JP FIHA
Dir : Yth.Wadir Yan izin ikut workshop intervensi 

tingkat dasar

25 30 Mei 2018           -
Usul mengikuti pelatihan analisa sperma an.Didik 

S,tanggal : 14 Juli 2018 di Malang
22 Juni 2018 Ka.IPK

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl peningkatan 

kompetensi untuk pelayanan yang berkualitas 

26 21 Juni 2018            -

Permohonan ijin tanggal 4 - 7 Juli 2018 menghadiri 

pertemuan 8th INASGO Biennial Meeting the 

Indonesian society of Gynecologic Oncology the 

Jayakarta suites Komodo di Labuan Baju ,Flores

26 Juni 2018 dr.Daliman ,Sp.OG ( KFM )
Dir : Yth. Wadir Yan izin tidak memberi pelayanan 

dr.Daliman,Sp.OG ( KFM )



27 21 Juni 2018            -

Permohonan ijin tanggal 4 - 10 Juli 2018 menghadiri 

pertemuan 8th INASGO Biennial Meeting the 

Indonesian society of Gynecologic Oncology the 

Jayakarta suites Komodo di Labuan Baju ,Flores

26 Juni 2018 dr.Aditiyono,Sp.OG (K.Onk )
Dir : Yth. Wadir Yan izin dr.Aditiyono,Sp.OG tidak 

memberi pelayanan

28 21 Juni 2018           -
Permohonan ijin tanggal 23 Juni 2018 acara 

silaturahmi POGI Semarang
26 Juli 2018 dr. Adi Setiawan ,Sp.OG (K ) dll

Dir : Yth.Wadir Yan telaah ~ menganggu pelayanan 

Obsgyn ? Untuk diatur dengan baik.

29 26 Juni 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti KOPAPDI Surakarta 

Tanggal : 14 Juli 2018di Hotel Alila Solo ~ dr.Andreas 

,Sp.PD ,dr.Joyo Santoso ,Sp.PD

28 Juli 2018 Ka.KSM Penyakit Dalam
Dir : Yth. Wadir Yan izin ikut KOPAPDI dr.Andreas 

,Sp.PD & dr.Joyo S ,Sp.PD

30 23 Juni 2018 Nota Dinas
Permohonan cuti tanggal 2 - 6 2018 Dr.dr.Pugus 

Samodro ,Sp.PD KEMD
28 Juni 2018 Ka.KSM Penyakit Dalam Dir : Yth.Wayan izin cuti Dr.dr.Pugud ,Sp.PD



NO
TANGGAL 

SURAT
NO SURAT PERIHAL SURAT

TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1

2 Juli 2018 Nota Dinas
Permohonan kegatan in house training konseling & 

tes HIV,tanggal 18 Agustus 2018,tempat ; Aula II
4 Juli 2018 Ka.Pokja HIV AIDS

Dir :Yth, Wadir Jangdik udl untukpenurunan 

kesakitan HIV AIDS ,maka kegiatan tersebut untuk 

difasilitasi

2

2 Juli 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti Pertemuan Ilmiah 

Regional ( PIR ) Joglosemarmas XXIX di Yogyakarta 

tanggal 12 - 15 Juli 2018 an.dr.Untung Gunarto,Sp.S

9 Juli 2018 Ka.IGD Dir : Yth. Wadir Yan izin dr.Untung ,Sp.S

3
3 Juli 2018 Nota Dinas

Usulan pejabat sementara IGD an.Ageng 

Triyowati,Skep.Ners
9 Juli 2018 Ka.IGD Dir : Yth. Wadir Yan telaah usulan dari Ka.IGD

4
3 Juli 2018 Nota Dinas Pengajuan BHP 9 Juli 2018 Ka.IGD

Dir : Yth. Wadir Yan /Kabid Yan untuk peningkatan 

pelayanan pasien kraniotomi

5
10 Juli 2018           - Permohonan surat rekomendasi 10 Juli 2018 Karolina R,Skep.Ners

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan surat 

rekomendasi

6

10 Juli 2018           -
Permohonan ijin mengikuti seleksi pendidikan Ners 

di UMP an.Hasan Masduki,S.Kep dll ( 11 orang )
10 Juli 2018 Hasan Masduki dkk

Dir : Yth.Wadir Jangdik telaah sesuai perundangan 

yang berlaku

7

5 Juli 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti workshop Hands on the 

secret on how to accelerate orthodontic toth move 

ment in adult and growing patient.Hari/Tanggal 

:Sabtu , 14 Juli 2018,Tempat ; Hotel & Convention 

Sahid Jaya Yogyakarta

10 Juli 2018 drg.Sugito Pohari,Sp.OT
Dir : Yth.Wadir Yan izin tidak memberi pelayanan 

~ikut workshop

8

7 Juli 2018           -

Permohonan ijin mengikuti keg POGI & sebagai 

penguji ujian nasional di PRPP Semarang 

an.dr.Daliman Sp.OG & dr.Adi S,Sp.OG

10 Juli 2018 Ka.KSM Obsgyn Dir : Yth.Wadir Yan udl

9
9 Juli 2018           - Permohonan ijin acara KOGI dr.Aditiono,Sp.OG 10 Juli 2018 Ka.KSM Obsgyn

Dir : Yth.Wadir Yan ijin tidak memberi pelayanan di 

KSM Obsgyn

AGENDA SURAT MASUK INTERN TAHUN 2018
JULI 2018



10

4 Juli 2018 Nota Dinas

Usulan mengikuti workshop fisioterapi an.Sri 

Winarsih ,Amd.OT,tanggal : 2 - Agustus 2018,tempat 

; Hotel Neo Arwana Jogjakarta

10 Juli 2018 Ka.IRM
Dir : Yth.Wadir Jangdik udl meningkatkan 

kompetensi

11
3 Juli 2018

800/07927/V

I/2018
Teguran & penggantian personil CS yang indisplin 10 Juli 2018 Kabag Umum Dir : Yth.Kabag Umum di monev laporkan hasilnya

12
5 Juli 2018              - Permohonan ijin tanggal 12 - 14 Juli 2018 11 Juli 2018 dr.Indah R ,Sp.P Dir : Yth.Wadir Yan izin tidak memberi pelayanan.

13

9 Juli 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti ,alang Opthalmology 

Integrated Meeting ,tgl : 13 - 14 Juli 2018,Tempat ; 

Harris Hotel and Convention Center Malang

11 Juli 2018 Ka.KSM Mata 
Dir : Yth.Wadir Yan izin tidak memberi pelayanan 

di SM Mata : dr.Wahid,Sp.M,dr.Teguh Sp.M

14
5 Juli 2018 Nota Dinas

Tindaklanjut usulan pelatihan penanganan obat 

kanker an.Mecgah AP
11 Juli 2018 Wadir Jangdik

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl peningkatan 

Kompetensi

15
9 Juli 2018            -

Surat permohonan ijin mengikuti seleksi penerimaan 

mahasiswa di UMP
11 Juli 2018 Sidik Priyanto,AMK

Dir : Yth.Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

perundangan yang berlaku

16

9 Juli 2018 Permintaan alat kontrasepsi IUD 11 Juli 2018 Ka.KSM Obstetri Ginekologi

Dir : Yth.Wayan pengadaan kontrasepsi 

IUD,koordinasikan dengan KSM Obsgyn 

,koordinasikan dengan Wadir Umum dan 

Keuangan untuk dana ?bisa tidak pendanaannya 

dari RSMS

17 25 Juni 2018              - Permohonan pengunduran diri Bidan 11 Juli 2018 Wikan Karunia ,Amd.Keb Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl

18

6 Juli 2018              -

Permohonan ijin tanggal 19 -21 Juli 2018 di Bali Nusa 

Dua Convention Center acara kegiatan lmiah 

international Congres of  OSAPS

11 Juli 2018 dr.AHMAD F,Sp.BP Dir : Yth.Wadir Yan izin tidak beri pelayanan

19

9 Juli 2018 Nota Dinas
Permohonan pembayaran premi BPJS 

Ketenagakerjaan 
11 Juli 2018 Kasubbag Orpeg

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl untuk 

pembayaran premi,koordinasi dengan Wadir 

Umum dan Keuangan

20
10 Juli 2018 Nota Dinas

Pemberitahuan ijin tanggal 14 Juli 2018 ~ instruktur 

ACLS
11 Juli 2018 dr.ABRAHAM A,Sp.JP.FIHA Dir :Yth. Wadir Yan izin dr.Abraham ,Sp.JP FIHA

21

25 Juli 2018 Nota Dinas
Penunjukkan peserta Socket Science Course 

an.dr.Aris H,sp.OT ( K ) Heep and Knee
25 Juli 2018 Ka.KSM Orthopaedi,Sp.OT

Dir : Yth. Wadir Jangdik untuk peningkatan 

kompetensi,sesuai peraturan perundangan yang 

berlaku.

22
25 Juli 2018             -

Permohonan surat keterangan bekerja untuk 

pengajuan Visa dr.ARIS HANDOKO,Sp.OT
25 Juli 2018 dr.ARIS HANDOKO,Sp.OT Dir : Yth. Wadir Umum Keuangan udl



23

21 Juli 2018            -
Permohonan ijin tanggal 23 - 7 Juli untuk mengikuti 

Pelatihan Applied Approach di LPPM UNSOED.
25 Juli 2018 dr. Indah R,Sp.P Dir : Yth. Wadir Yan izin tidak memberi pelayanan



NO
TANGGAL 

SURAT
NO SURAT PERIHAL SURAT

TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1
30 Juli 2018            -

Pengajuan permohonan buka kantin dilingkungan 

RSMS
1 Agustus 2018 SUMIARTI

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan telaah sesuai 

peraturan yang berlaku

2

31 Juli 2018            - Izin belajar DIII Farmasi 1 Agustus 2018 ETI WAHYUTI

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

yang berlaku,izin belajar/tugas belajar tempat 

pendidikan di Tegal

3
31 Juli 2018            -

Permohonan ijin mengikuti pelatihan tanggal 18 

Agustus 2018 di Hotel Sheraton Jakarta
1 Agustus 2018 dr.Abraham Avicenna,Sp.JP

Dir : Yth. Wadir Yan izin ikut workshop dr.Abraham 

,Sp.JP,FIHA

4
31 Juli 2018            - Permohonan mengundurkan diri 2 Agustus 2018 dr.Gilang Graha kusuma

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan ~ 

mengundurkan diri

5 30 Juli 2018 Nota Dinas Permohonan pelaksanaan simulasi Disaster Ka.Tim K3RS

6

1 Agustus 2018           - Permohonan surat rekomendasi pembuatan visa 2 Agustus 2018 dr.Rochmawati I,Sp.Rad

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan telaah untuk 

cuti/izin dr.Rochmawati,Sp.Rad ,kalau cuti masih 

ada dibuatkan izin untuk visa.Dari Wadir Jangdik ~ 

Yth.Bpk.Direktur karena pelayanan Radiologi 

jumlah Radiolog hanya 3,memungkinkan apabila 

cuti terlalu lama bisa menganggu pelayanan,cuti 6 

Hari mendekati workshop

7
3 Agustus 2018           -

permohonan ijin belajar S3 dr.Adi Setijawan,Sp.OG di 

UNSOED
3 Agustus 2018 dr.Adi Setijawan,Sp.OG

Dir : Yth. Wadir Jangdik segera telaah sesuai aturan 

yg berlaku

8

2 Agustus 2018 Nota Dinas

Permohonan mengikuti simposium dan workshop 

,tanggal : 25 -26 Agustus 2018 di Yogyakarta 

an.dr.Nur Mei,Sp.THT-KL

3 Agustus 2018 dr.NUR MEI,Sp.THT-KL Dir : Yth. Wadir Jangdik udl

9
4 Februari 2018 Nota Dinas Laporan Ka.Instalasi Gizi bulan Juli 2018 Ka.Instalasi Gizi

10 2 Agustus 2018          - Permohonan surat keterangan 3 Agustus 2018 dr.Heppy Oktavianto,Sp.PD Dir : Yth.Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl

11                -          - Permohonan surat keterangan uraian tugas 6 Agustus 2018 Ety Wahyuti Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl

12
               -          -

Permohonan surat keterangan tidak sedang 

menjalani hukuman disiplin
6 Agustus 2018 Ety Wahyuti Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl

AGUSTUS 2018

AGENDA SURAT MASUK INTERN TAHUN 2018



13

               - Nota Dinas
Undangan seminar radioterapi an.ETMY,tgl : 10 -12 

Agustus 2018,tempat ; Hotel MG Setos Semarang
6 Agustus 2018 Ka.Instalasi Radioterapi Dir : Yth.Wadir Jangdik udl

14

6 Agustus 2018 Nota Dinas

Mengikuti PIT TORAKS VII Jakarta dr.DIAH UTAMI 

A,Sp.Rad tanggal : 11-12 Agustus 2018,tempat : Hotel 

Borobudur Jakarta

6 Agustus 2018 Ka.Instalasi Radiologi
Dir : Yth. Wadir Jangdik izin dr.Esti,Sp.Rad diatur 

tidak menganggu pelayanan

15
1 Agustus 2018            -

Permohonan ijin mengikuti simposium tanggal : 10 -

11 Agustus 2018
6 Agustus 2018 dr.Amelia ,Sp.KK Dir : Yth. Wadir Yan izin dr.Citra ,Sp.KK

16 6 Agustus 2018            - Permohonan ijin tgl 8 - 9 Agustus 2018 6 Agustus 2018 dr.Indah ,Sp.P Dir : Yth. Wadir Yan izin dr.Indah ,Sp.P

17 4 Agustus 2018 Nota Dinas Permohonan Ijin ,tgl 16 -21 Agustus 2018 6 Agustus 2018 dr.I gede Arinton,Sp.PD Dir : Yth. Wadir Yan udl izin dr.Arinton,Sp.PD

18

6 Agustus 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti intensive training of USG 

Guided Musculoskeletol Scanning and Injection 

Technique di Siloam Hospital ,tanggal : 23 - 25 

Agustus 2018 an.dr.Hernawan,Sp.S

10 Agustus 2018 Ka.SMF Saraf Dir : Yth. Wadir Yan izin ikut training

19
8 Agustus 2018           -

Permohonan ijin tanggal 23 Agustus dan 27 Agustus 

2018 untuk mengajaf di FK UNDIP 
10 Agustus 2018 dr.Adi Setijawan,Sp.OG Dir : Yth. Wadir Yan izin tidak memberi pelayanan

20

8 Agustus 2018 Nota Dinas

Permohonan izin dan bantuan dana spine Osteotomy 

Course tanggal 25 Oktober 2018 di FK Airlangga 

Surabaya an.dr.Moh TARGIB,Sp.BS & dr.EMA 

SHOFIANA ASKIA,Sp.BS 

10 Agustus 2018 Ka.KSM Bedah Saraf Dir : Yth. Wadir Jangdik udl

21
8 Agustus 2018 Nota Dinas Usulan renovasi kantor Irja,TPK 20 Agustus 2018 Ka.IRJA I Dir : Yth.Kasubbag RT udl

22
8 Agustus 2018          -

Permohonan surat keterangan tidak keberatan 

praktek di luar jam dinas di RSI Purwokerto
13 Agustus 2018 dr.YUNANTO DWI N,Sp.PD

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl SIP sudah 

3?

23

9 Agustus 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin tanggal 23 - 25 Agustus 2018 

mengikuti Seminar di Jakarta dr.Wahyu 

Djatmiko,Sp.PD ,KHOM

10 Agustus 2018 PLH.Ka.KSM Peny.Dalam
Dir : Yth.Wadir Yan izin dr.Wahyu Djatmiko,Sp.PD 

KHOM

24

8 Agustus 2018 Nota Dinas
Usulan pelatihan ACLS an.Sulistyawati & Fery H,AmK 

tgl : 30 Nov - 2 Desember 2018 di Purwokerto
13 Agustus 2018 Ka.IRI Dir :Yth.Wadir Jangdik udl peningk

25

8 Agustus 2018 Nota Dinas
Usulan Pelatihan ACLS an.Rina Y,Mufrida tgl: 30 

November 2018 - 2 Desember 2018 di Purwokerto
13 Agustus 2018 Ka.IRI

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl peningkatan 

kompetensi



26
10 Agustus 2018            - Permohonan pensiun dini an.Bahaji 13 Agustus 2018 BAHAJI

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl pensiun 

dini

27

9 Agustus 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti PIT & Seminar serta 

lokakarya KARS IV tahun 2018,tgl : 27-29 Agustus 

2018 di Jakarta an.dr.Untung ,Sp.S

13 Agustus 2018 Ka.KSM Saraf
Dir : Yth.Wadir Yan izin dr.Untung ,Sp.S ikut 

lokakarya KARS

28

9 Agustus 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin dan bantuan dana untuk mengikuti 

Sunshine 2018,tgl : 21 -23 September 2018 di Solo 

an.dr.Muttaqien,Sp.S 

13 Agustus 2018 Ka.SMF Saraf Dir : Yth.Wadir Jangdik udl penting

29

7 Agustus 2018            -
Permohonan ijin tgl 24 -25 Agustus 2018 di Bandung 

untuk mengikuti workshop laparoscopic
13 Agustus 2018 dr.YUDI SURYANA,Sp.BA

Dir : Yth. Wadir Yan izin ikut workshop ( dr.Yudi 

S,Sp.BA)

30

13 Agustus 2018 Nota Dinas

Undangan presentasi penelitian an.Susio Maryati 

S.Kep.Ners dll.Hari/Tanggal : Selasa / 14 Agustus 

2018,Jam : 10.00 WIB,Tempat ; Aula Diklat

14 Agustus 2018 Bidang Diklat Dir : Yth.Wadir Jangdik laporkan hasil

31
11 Juli 2018            -

Permohonan surat keterangan tidak sedang 

menjalani hukuman disiplin
14 Agustus 2018 dr.Taufan,Sp.B Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl

32
15 Agustus 2018            - Permohonan visa ke Spanyol 17 Agustus 2018 dr.TriBudiyanto,Sp.U Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl

33
15 Agustus 2018            -

Permohonan rekomendasi di luar jam dinas di RSU 

An Nimah
17 Agustus 2018 dr.Ridho Banar Eka P

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan cek SIP sudah 

Ke III

34
15 Agustus 2018            -

Permohonan ijin /persetujuan sebagai Dosen tidak 

tetap di FK UI
20 Agustus 2018 dr.Iman S,Sp.BO (K)Spine Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl segera

35
16 Agustus 2018 Nota Dinas

Permohonan mengikuti pelatihan ESWL di RSCM 

an.MUH AULIA IQBAL 
20 Agustus 2018 Ka.IBS

Dir : Yth. Wadir Jangdik udl peningkatan 

kompetensi pelatihan ESWL

36

21 - 23 

September 2018
Nota Dinas

Pengajuan 19th National Congress & Annual Meeting 

IAPI di Surabaya tanggal : 21 -23 September 

2018,an.dr.Hidayat S,Sp.PA & dr.Dody N,Sp,PA

21 Agustus 2018 Ka.IPA
Dir : Yth.Wadir Jangdik Kedua Sp.PA menugaskan 

workshop dan seminar ,pelayanan PA bagaimana?

37
20 Agustus 2018            - Surat pengunduran diri 21 Agustus 2018 dr.Ike Anggraeni F

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan ~ resent 

dr.Ika Anggraeni

38
16 Agustus 2018            -

Permohonan rekomendasi untuk SIP Ke 2 di RS 

Elisabeth Purwokerto
21 Agustus 2018 dr.MARTHA ISYANA DEWI,Sp.OG

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan SIP sudah 

berapa?



39

                - Nota Dinas

Workshop dan simposium Radioterapi FARO,tanggal 

: 6 - 8 September 2018,Tempat ; Bali Nusa Dua 

Convention Center Indonesia 

21 Agustus 2018 Ka.Instalasi Radioterapi
Dir : Yth.Wadir Jangdik udl untuk difasilitasi sesuai 

peraturan yang berlaku

40

15 Agustus 2018 Nota Dinas
Rekomendasi penambahan dokter Sp,Saraf di RSMS 

an.dr.Ajeng Putri ,Sp.N
21 Agustus 2018 Ka.KSM Saraf

Dir : Yth.Wadir Yan telaah ratio dokter Sp,Saraf di 

RSMS dengan jumlah pasien saraf di RSMS.

41

                - Nota Dinas

Undangan Seminar dan Workshop Radioterapi 

an.Sutarti,AmK tanggal : 22 September 2018,Tempat 

; Auditorium Gd.A RSCM Jakarta

21 Agustus 2018 Ka.Instalasi Radioterapi
Dir : Yth.Wadir Jangdik udl peningkatan 

kompetensi

42

10 Agustus 2018           -

Permohonan peserta Asia Pasific Congress of 

Pediatric 2018.Hari/Tanggal : Sabtu - Rabu/25 -29 

Agustus 2018,Jam : 07.00 WIB,Tempat ; Bali NDCC

25 Agustus 2018 UNANG W,Skep,Ns

Dir : Yth.Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

yang berlaku,bisa difasilitasi untuk dukungan dana 

?peningkatan kompetensi

43
21 Agustus 2018           - Ijin tidak masuk tanggal 25 Agustus 2018 25 Agustus 2018 dr.Wahid Sp,M

Dir : Yth.Wadir Yan izin tidak memberi pelayanan 

dr.Wahid,Sp.M

44

23 Agustus 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti 43rd di Padang - 

Sumbar,tgl : 30 Agustus - 1 September 2018 

an.dr.Wahid,Sp.M dan dr.Teguh ,Sp.M

25 Agustus 2018 Ka.KSM Mata
Dir : Yth.Wadir Yan izin ikut PIT Perdami : 

dr.Wahid,Sp.M & dr.Teguh ,Sp.M

45

Agustus 2018 Nota Dinas Usulan Tarif Baru 25 Agustus 2018 Wadir Jangdik

Dir : Yth.Wadir Jangdik Prinsip sesuai PerGub 

21/2017,rujukannya dari PMI /Kab Banyumas ( 

terlampir ),untuk RSMS dikaji ulang supaya lebih 

murah dari PMI,bisa Kah?

46
27 Agustus 2018           - Permohonan Rekomendasi 30 Agustus 2018 dr.Adi Setijawan,Sp.OG

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl study S3.NB : Biaya 

sendiri

47
29 Agustus 2018            - Pengunduran diri satpam 30 Agustus 2018 PRIYANTO

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan 

recent/mundur

48
29 Agustus 2018            -

Permohonan ijin mengikuti workshop tanggal 15 

September 2018 di Yogyakarta
30 Agustus 2018 dr.Windhi D ,Sp.JP,FIHA Dir : Yth.Wadir Yan izin ikut workshop

49
29 Agustus 2018            -

Permohonan ijin mengikuti workshop tanggal 21 - 22 

September 2018 di Jakarta
30 Agustus 2018 dr.Rendi ,Sp.JP ,FIHA Dir : Yth. Wadir Yan izin ikut workshop

50
29 Agustus 2018            - Permohonan ijin tanggal 10 September 2018 30 Agustus 2018 dr.Rendi ,Sp.JP ,FIHA

Dir : Yth.Wadir Yan izin kepentingan keluarga 

dr.Rendi A,Sp.JP

51
15 Agustus 2018 Nota Dinas Supervisi pelayanan penunjang & pendidikan 30 Agustus 2018 Wadir Jangdik Dir : Yth.Wadir Jangdik udl



52
31 Agustus 2018            - Permohonan ijin tgl 1 September 2018 31 Agustus 2018 dr.Adi Setijawan,Sp.OG

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan izin tidak 

memberi pelayanan dr.Adi S,Sp.OG

53

30 Agustus 2018 Nota Dinas

Permohonan Bantuan dana tanggal : 13 -15 

September 2018 di Aryaduta Palembang mengikuti 

workshop dan simposium an.dr.HERMIN,Sp.An

31 Agustus 2018 KSM Anestesi & Terapi Intensif
Dir : Yth.Wadir Jangdik udl peningkatan 

kompetensi

54
28 Agustus 2018 Nota Dinas Jadwal Poli Gastroentero Hepatologi 31 Agustus 2018 PLH.Ka.KSM Peny.Dalam

Dir : Yth.Wadir Yan usulan buka Poli Gastroentero 

Hepatologi

55

31 Agustus 2018           -

Permohonan ijin dan Bantuan dana tanggal 2 - 4 

November 2018 di Laboratorium Anatomi 

UNPAD,Jatinangor an.dr.AGUS BUDI S,Sp.BS

31 Agustus 2018 dr.AGUS BUDI S,Sp.BS
Dir : Yth.Wadir Jangdik udl peningkatan 

kompetensi



NO
TANGGAL 

SURAT
NO SURAT PERIHAL SURAT

TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1

1 September 

2018
             -

Permohonan ijin mengikuti seminar dan workshop 

IDI Cabang Jawa Barat ,tanggal : 10 - 13 Oktober 

2018,tempat ; Hotel Trans Studio Bandung

4 September 

2018
dr.Hermono Setiaji

Dir : Yth.Wadir Yan izin ikut workshop dan seminar 

dr.Hermono S

2
31 Agustus 2018               - Pengunduran diri

4 September 

2018
dr.Tiara Paramita ,Sp.PD

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan dr.Tiara 

,Sp.PD mundur diri

3
3 September 

2018
Nota Dinas

Permohonan mengikuti simposium dan workshop ,tgl 

: 26 -28 Oktober 2018 di Jakarta an.dr.Nur Mei 

Chasanati,Sp.THT

4 September 

2018
dr.Nur Mei Chasanati,Sp.THT Dir : Yth.Wadir Jangdik udl

4 5 September 

2018
             - Permohonan surat keterangan  bekerja

5 September 

2018
Dra Farida Diah S,Apt Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl

5 4 September 

2018
            - Permohonan pengunduran diri perawat

12 September 

2018
Endah Barniati Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan undur diri

6

4 Agustus 2018 Nota Dinas Permohona evaluasi pasca pelatihan
12 September 

2018
Bidang Diklit

Dir : Yth.Wadir Jangdik ~ Kabid Diklat lanjutkan .Nb 

: untuk semua karyawan RSMS sosialisasikan ke 

seluruh karyawan

7 6 September 

2018
           - Permohonan surat keterangan bekerja

12 September 

2018
Nialiana Endah ,Apt Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan segera udl

8 5 September 

2018
Nota Dinas

Usulan pelatihan keperawatan intensif dasar 

an.Pancarini Yunitasari

12 September 

2018
Ka.IRI

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl peningkatan 

kompetensi

9 7 September 

2018
Nota Dinas Laporan Bulanan Agustus Ksb.TU & Hukmas

10
1 September 

2018
Nota Dinas

Usulan pelatihan keperawatan intensif dasar 

an.Handayani dll tgl 25 - 29 September 2018 di Hotel 

Mega Mtra Jaktim

12 September 

2018
Ka.IRI

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl peningkatan 

kompetensi 

11 8 September 

2018
Nota Dinas Laporan kegiatan instalasi Farmasi Ka.Instalasi Farmasi

AGENDA SURAT MASUK INTERN TAHUN 2018
SEPTEMBER 2018



12

6 September 

2018
Nota Dinas

Usulan lelang pengadaab belanja pemusnahan 

sampah medis tahun 2019

12 September 

2018
Kabid SarPras

Dir : Yth.Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

perundangan yang berlaku ( PerPres ) pelelangan 

melalui ULP Prov.Jateng

13 12 September 

2018
Nota Dinas

Undangan rapat Komkordik tanggal 13 September 

2018
Wadir Jangdik

14

12 September 

2018
Nota Dinas

Undangan rapat pra uji kompetensi Jabatan 

Fungsional kesehatan oleh tim penguji dari DinKes 

Prov.Jateng.Hari/Tanggal ; Kamis,13 September 

2018,Jam :08.00 WIB,Tempat ; Aula Komed

13 September 

2018
Kabag Umum

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan ,Kabag 

Umum udl

15 12 September 

2018
Nota Dinas Permohonan AHP PCNL

13 September 

2018
Ka.IBS

Dir : Yth.Wadir Yan udl segera kelancaran op batu 

besar

16
27 Agustus 2018            - Rekomendasi FMEA Ka.SubKom Keselamatan Pasien

17
27 Agustus 2018            -

Rekomendasi RCA '' Pasien Jatuh diruanga 

Radioterapi "
Ka.SubKom Keselamatan Pasien

18 14 September 

2018
           -

Permohonan surat keterangan bekerja an.Dita 

Arviana dll

17 September 

2018
Dita Arviana dll Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl

19

12 September 

2018
Nota Dinas

Permohonan penutupan poli Endokrin Metabolik & 

Diabetes melitus tgl 27 September 2018

17 September 

2018
Ka.KSM Penyakit Dalam 

Dir : Yth.Wadir Yan telaah untuk pelayanan poli 

endokrin dan DM,sosialisasi lewat website /gogle 

play keperluan pendaftaran nline

20 14 September 

2018
           - Penggantian HP Konsulen

17 September 

2018
Ka.IKA Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl

21

21 September 

2018
Nota Dinas

Permohonan izin dan bantuan dana untuk workshop 

interventional Pain management.Hari/Tanggal : 

Kamis - Jumat/11-12 Oktober 2018,Tempat ; 

Universitas Airlangga / RS Dr.Soetomo Surabaya

24 September 

2018
dr.Aunun Rofiq,Sp.An Dir : Yth.Wadir Jangdik udl

22
20 September 

2018
Nota Dinas

Permohonan pengadaan instrumen tambahan 

orthopedi

25 September 

2018
Ka.SMF Orthopedi

Dir : Yth.Wadir Yan,Wadir Umum dan Keuangan ( 

Ksb.Program ) usulkan tembahan instrumen 

orthopedi telaah dan cek



23
18 September 

2018
Nota Dinas Usulan lelang Gas Medis

24 September 

2018
Kabid SarPras

Dir : Yth.Para Wadir telaah sesuai peraturan 

perundangan yang berlaku/PerPres hasil telaah udl

24 19 September 

2018
Nota Dinas Laporan Kegiatan simulasi disaster tahun 2018 Ka.Tim K3RS

25 20 September 

2018
           - Permohonan surat keterangan kerja

24 September 

2018
Hary Susanto,AmK Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl segera

26 21 September 

2018
           - Permohonan surat keterangan bekerja

24 September 

2018
Slamet Rudiono,AmK Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl

27 20 September 

2018
Nota Dinas

Usulan dibuka kembali stroke center ( unit stroke) di 

RSMS

24 September 

2018
Ka.KSM Saraf RSMS

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl usulan 

stroke center

28
22 September 

2018
Nota Dinas

Permohonan mengikuti pelatihan Geriatri Dasar 

an.dr.M.Maschun,Sp.PD dll tanggal : 3 -5 Oktober 

2018 di RSUP Dr.Kariadi Semarang

25 September 

2018
Ka.Pokja Griatri

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl peningkatan 

kompetensi

29

19 September 

2018
           -

Permohonan ijin fellowship Neurointervensi di RS 

Fatmawati Jakarta selama 1 tahun

26 September 

2018
dr.Hernawan,Sp.S

Dir : Yth.Wadir Jangdik koordinasikan dengan 

dr.Hernawan,Sp.S :Kalender 

akademiknya,biayanya.Untuk pengembangan 

pelayanan stoke.

30 24 September 

2018
Nota Dinas Permohonan ijin belajar & rekomendasi

25 September 

2018
dr.Candrasari K Dir : Yth.Wadir Jangdik udl segera

31
18 September 

2018
           -

Permohonan ijin dan bantuan dana ,tgl : 31 Oktober - 

3 November 2018 di Pangeran Beach Hotel Padang 

an.dr.KARINDA TRIHARYU ,Sp.U

25 September 

2018
dr.KARINDA TRIHARYU,Sp.U

Dir : Yth.Wadir Jangdik segera telaah sesuai 

peraturan yang berlaku

32 24 September 

2018
Nota Dinas

Permohonan studi banding ke rsud Moewardi/RS 

Paru dr.Ario Wirawan Salatiga

25 September 

2018
Ka.KSM Penyakit Dalam 

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl ke RSUP Paru dr.Ario 

Wirawan Salatiga



NO
TANGGAL 

SURAT
NO SURAT PERIHAL SURAT

TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1 26 September 

2018
Nota Dinas

Perubahan nilai normal hasil pemeriksaan 

laboratorium
1 Oktober 2018 Ka. Instalasi Patologi Klinik

Dir : Yth.Wadir Jangdik kalau sudah sesuai 

referensi /epidemic base medicine

2
1 Oktober 2018 Nota Dinas

Permohonan penutupan poli endokrin metabolik dan 

diabetes
3 Oktober 2018 Ka KSM Penyakit Dalam Dir : Yth.Wadir Yan & KS udl penting 

3

1 Oktober 2018 Nota Dinas

Usulan mengikuti workshop fisioterapi an 

SUKSRIYANI tanggal 17 - 18 November 2018 di Hotel 

Sahid Surabaya

3 Oktober 2018 Kepala Inastalasi Rehab Medik
Dir : Yth. Wadir Jangdik udl peningkatan 

kompetensi

4 28 September 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis dengan rincian 

kewenangan klinis 
Ketua Komite Medis

5

1 Oktober 2018 Nota Dinas

Undangan serah terima kepengurusan Komite 

Keperawatan ,tanggal 2 Oktober 2018,jam : 12.30 

WIB di RSR 2

3 Oktober 2018 Ketua Komite Keperawatan Dir : Yth.Kabid Wat laporkan hasil rapat ke Direktur

6

3 Oktober 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin dan bantuan dana mengikuti ANIA 

an.dr.Hernawan ,Sp.S tanggal : 24 - 25 November 

2018 di Jakarta

3 Oktober 2018 Ketua SMF Saraf Dir : Yth.Wadir Jangdik udl

7
3 Oktober 2018 Nota Dinas

Permohonan mengikuti workshop dan innovation in 

nursing care
4 Oktober 2018 Kabid Keperawatan Dir : Yth. Wadir Jangdik udl 

8 8 Oktober 2018              - Permohonan surat keterangan bekerja 8 Oktober 2018 dr.ARIS HANDOKO,Sp.OT Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl

9
4 Oktober 2018 Nota Dinas Pemberitahuan 8 Oktober 2018

Dokter spesialis Jantung & Pembuluh 

Darah
Dir : Yth.Wadir Yan udl

10

5 Oktober 2018 Nota Dinas
Permohonan untuk penghentian gaji & 

pemberhentian sebagai PKWTT an.Danang Triono
8 Oktober 2018 Kabag Umum

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl .NB: 

Kasubbag Orpeg cek : mundur dari pkwtt

11

8 Oktober 2018              - Permohonan surat rekomendasi 8 Oktober 2018 dr.Diah Krisnansari,Msi

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai kebutuhan 

RSMS segera dibuatkan .RSMS : Belum punya 

dokter Sp,Gizi klinik

12

4 Oktober 2018 Nota Dinas

Usul mengikuti workshop update proses pra analitik 

pada parameter pemeriksaan khusus an.Ngatmi 

tanggal 20 Oktober 2018 di RSUP dr.Kariadi 

Semarang

11 Oktober 2018 Ka.IPK
Dir : Yth. Wadir Jangdik udl peningkatan 

kompetensi

AGENDA SURAT MASUK INTERN TAHUN 2018
OKTOBER 2018



13
9 Oktober 2018                 -

Permohonan surat keterangan bekerja untuk 

membuat SIPP
11 Oktober 2018 Uswatun Wachidah ,S.Kep Ns Dir : Yth. Wadir UK udl

14
21 Mei 2018 Nota Dinas

Permohonan pembuatan surat keterangan kerja 

an.Nisa A
11 Oktober 2018 Ka.IRM Dir : Yth. Wadir UK udl segera

15
9 Oktober 2018                -

Permohonan surat keterangan bekerja an.Triyanto 

Skep,Ns dll utk SIPP I
11 Oktober 2018 TRIYANTO,S.Kep Ns dll Dir : Yth. Wadir UK udl segera

16
31 Mei 2018 Nota Dinas

Permohonan pembuatan surat keterangan bekerja 

an.Nila Ira KS untuk SIP Fisioterapi
11 Oktober 2018 Ka.IRM Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl segera

17

11 Oktober 2018 Nota Dinas
Usul mengikuti workshop manajemen laboratorium 

di Solo tanggal 30 November 2018 an.Didik S
11 Oktober 2018 Ka.IPK

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl peningkatan pelayanan 

kompetensi

18
2 Oktober 2018 Nota Dinas Permohonan AHP PCNL susulan 11 Oktober 2018 Ka. IBS

Dir : Yth. Wadir Yan PPTK Aldok Habis Pakai ( AHP ) 

udl untuk pelayanan pada masyarakat

19

26 Juli 2018 Nota Dinas
Rekomaendasi RCA "Pasien Jatuh di HCU 

Pav.Abiyasa"
12 Oktober 2018 Ka.Sub Komite Keselamatan Pasien RS

Dir : Yth.Ka Sub Kom Keselamatan Pasien RS 

koordinasi dengan Ka. Bidang ,buat RTL ,hasil RCA 

,monitoring dan evaluasi secara rutin screning 

resiko jatuh

20

27 Agustus 2018 Nota Dinas Rekomendasi RCA " salah lokasi operasi " 12 Oktober 2018 Kasub Komite Keselamatan Pasien RS

Dir : Yth.Ketua SubKom Keselamatan Pasien RS  udl 

~ untuk koordinasi dengan Kabid .Buat neraca 

tindak lanjut sesuai hasil RCA monitor dan evaluasi 

kepatuhan sasaran keselamatan ke pasien RS

21
5 Oktober 2018 Nota Dinas

Undangan rapat koordinasi surveyor internal ,tanggal 

: Senin , 15 Oktober 2018
12 Oktober 2018 Ka.Surveyor internal Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan udl

22

8 Oktober 2018 Nota Dinas
Permohonan AHP,BHP dan Implant untuk baksos 

bencana di Palu
12 Oktober 2018 Wadir Yan

Dir : Yth. Wadir Yan udl untuk membantu saudara 

kita di Palu.selesai melaksanakan tugas mohon 

buat laporan dgn pertanggungjawaban pemakaian 

AHP , BHP,Implant

23

10 Oktober 2018                -
Permohonan ijin tanggal 1 - 5 November 2018 

mengikuti symposium dan workshop di Bandung
12 Oktober 2018 dr.Setya Dian Kartika ,Sp.OG

Dir : Yth.Wadir Yan izin ikut symposium dan 

workshop



24

11 Oktober 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin dan bantuan dana mengikuti 

simposium dan workshop tanggal : 29 November 

2018 - 1 November 2018 di Hotel Sahid Jaya 

Makassar an.dr.Rahmat Aji S,Sp.PD

15 Oktober 2018 Ka. KSM Penyakit Dalam 
Dir : Yth. Wadir Jangdik udl sesuai peraturan yang 

berlaku di RSMS

25
15 Oktober 2018              -

Rekomendasi surat penugasanklinis dengan rincian 

kewenangan Klinis an.dr.Davin ,Sp.B
16 Oktober 2018 Ka.Komed

Dir : Yth.Wadir Yan udl kewenangan klinik clinical 

appoitment?

26

20 Oktober 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin raker instruktur klinik ( CI) Okupasi 

terapi an.Sri Winarsih,Amd.OT tanggal 26 Oktober 

2018 tempat ; Ruang Aula Jurusan Okupasi Terapi 

Poltekes Surakarta

22 Oktober 2018 Ka.IRM
Dir : Yth.Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

yang berlaku

27

16 Oktober 2018              -
Permohonan ijin dr.Untung ,Sp.S sebagai Direktur 

PT.Citra Dharma Husada Dokter Banyumas
22 Oktober 2018 dr.Untung Gunarto,Sp.S

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuanagn persetujuan 

untuk jadi Direktur selaku Ka.IDI

28

18 Oktober 2018 Nota Dinas
Permohonan mengikuti simposium dan workshop 

tanggal 15 - 17 November 2018 di Banten
22 Oktober 2018 dr.Bagus C , Sp.THT - KL

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah sesuai peraturan 

yang berlaku,peningkatan kompetensi SDM 

spesialis

29

Oktober 2018             - Denah CSSD 22 Oktober 2018 Kasubbag RT

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan usulan dari 

Kasubbag RT,untuk persiapan survey akreditasi 

SNARS 1 diperlukan renovasi CSSD pada paviliun 

abiyasa ,telaah segera udl

30
17 Oktober 2018              -

Permohonan ijin mengikuti workshop tanggal 23 - 24 

November 2018 di Jakarta
22 Oktober 2018 dr. Rendi Asmara,Sp.JP

Dir : Yth.Wadir Yan izin dr.Rendi ,Sp.JP ikut 

workshop

31

19 Oktober 2018              -

Permohonan ijin tanggal 15 - 17 November 2018 di 

Adimulia Hotel Medan untuk mengikuti simposium 

dan workshop PERABOI

22 Oktober 2018 dr. Lopo T,Sp.B ( K ) Onk
Dir : Yth. Wadir Yan izin ikut workshop dr.Lopo 

,Sp.B ( K )

32
22 Oktober 2018              - Pengurunduran diri Tri Gunandar 22 Oktober 2018 Tri Gunandar Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl

33

20 Oktober 2018
02010/KSM 

Obsgyn/2018

Permohonan rekomendasi pendidikan PPDS II 

Dr.Sutrisno ,Sp.OG MKes
30 Oktober 2018 Ka.KSM Obsgyn Dir : Yth. Wadir Yan udl segera



34

29 Oktober 2018 Nota Dinas Proposal bimbingan akreditasi 31 Oktober 2018 Plt.Kabid Mutu & KS

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl untuk 

peningkatan mutu  pelayanan & keselamatan 

pasien ( mutu pelayanan dan peningkatan 

keselamatan pasien rs,persiapan survey akreditasi 

RS SNARS I

35
30 Oktober 2018             - Permohonan ijin tanggal 1 November 2018 31 Oktober 2018 dr.Adi S,Sp.OG Dir : Yth.Wadir Yan dr.Adi S,Sp.OG izin



NO
TANGGAL 

SURAT
NO SURAT PERIHAL SURAT

TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1

31 Oktober 2018 Nota Dinas

Permohonan mengikuti PIT IV & Workshop tanggal 

22 - 24 November 2018,tempat ; Grand Inna Padang 

Hotel

2 November 

2018
Drg.Pedro ,Sp.BM Dir : Yth. Wadir Jangdik udl

2
30 Oktober 2018 Nota Dinas Permohonan BHP Lem Fibrin Benplast

2 November 

2018
Ka.KSM Bedah Saraf

Dir : Yth. Wadir Yan telaah sesuai peraturan 

perundangan yang berlaku

3 5 November 

2018
Nota Dinas

Undangan donor darah tanggal 7 November 2018 

,jam : 08.00 WIB,tempat ; Depan Aula 1

6 November 

2018
Ka.ITD

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

sosialisasikan ke seluruh karyawan

4

30 Oktober 2018 Nota Dinas

Permohonan ijin dr.Indah R,Sp.P unttuk mengikuti 

APSR tanggal 28 November 2018 - 3 Desember 2018 

di Taipei

6 November 

2018
Ka.KSM Penyakit Dalam Dir : Yth. Wadir Yan izin dr.Indah,Sp.P

5

18 Oktober 2018 Nota Dinas Hasil pemeriksaan Pegawai
6 November 

2018
Kasubbag Orpeg

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan untuk hasil 

positif di koordinasikan dengan wadir Yan

6 5 November 

2018
Nota Dinas

Permohonan bantuan dana untuk mengikuti 

fellowship an.dr.Hernawan,Sp.S

6 November 

2018
Ka.KSM Saraf

Dir : Yth.Wadir Jangdik udl segera diproses ke BKD 

magang onside 1 tahun

7 5 November 

2018
Nota Dinas

Permohonan pelayanan poli Hematologi tanggal 21 

November 2018

9 November 

2018
Ka.KSM Penyakit Dalam

Dir : Yth. Wadir Yan info pelayanan hematologi 

onkologi

8 14 November 

2018
         -

Permohonan fellowship pediatric urology di 

Departemen urology FKUI RSCM

15 November 

2018
dr.Tri Budiyanto ,Sp.U Dir : Yth. Wadir Jangdik udl fellowship berapa lama

9
13 November 

2018
Nota Dinas

Proposal bimbingan akreditasi tanggal 21 - 23 

November 2018 oleh dr.Nina Sekartina & 

Rumondang Panjaitan,Mkep

15 November 

2018
Ka.Tim Akreditasi 

Dir ; Yth.Wadir Jangdik udl untuk peningkatan 

mutu dan keselamatan pasien

10 7 November 

2018
Nota Dinas Permohonan penambahan SDM Dokter Spesialis

15 November 

2018
Ka.IATI Dir : Yth. Wadir Yan telaah sesuai kebutuhan RSMS

11 13 November 

2018
         - Permohonan ijin tanggal 15 - 17 November 2018

15 November 

2018
dr.Budi Irawan,Sp.OG Dir : Yth. Wadir Yan izin dr.Budi Irawan,Sp.OG

12 14 November 

2018
         - Permohonan ijin tanggal 12 November 2018

15 November 

2018
dr.Adi S,Sp.OG

Dir : Yth. Wadir Yan izin sakit tanggal 12 November 

2018 dr.Adi S,Sp.OG

13 14 November 

2018
Nota Dinas

Pelatihan supply jaringan listrik PLN ke Genset 

tanggal 15 November 2018

15 November 

2018
Kabid SarPras Dir : Yth. Kabid SarPras monitoring 

AGENDA SURAT MASUK INTERN TAHUN 2018
NOVEMBER 2018



14 14 November 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis KSM 

an.dr.Hernawan,Sp.S dan dr.Yuanita ,Sp.S

31 November 

2018
Ka.Komed

Dir : Yth.Wadir Yan dilanjutkan terbitkan 

kewenangan klinis

15 5 November 

2018
         - Permohonan ijin tanggal 22 November 2018

23 November 

2018
Dr. Adi Setiawan , Sp.OG Dir : Yth. Wadir Yan izin dr.Adi S,Sp.OG

16 12 November 

2018
Nota Dinas

Kalibrasi output pesawat teleterapi cobalt 60 

Gammabeam

23 November 

2018
Ka Instalasi Radioterapi

Dir : Yth. Wadir Jangdik udl penting koordinasi 

dengan Ka Instalasi Radioterapi

17 19 November 

2018
         - Permohonan ijin tanggal 24 November 2018

23 November 

2018
Ka.KSM Obsgyn Dir : Yth. Wadir Yan izin dr.Adi S,Sp.OG



18
30 Oktober 2018 Nota Dinas

Permintaan alat kedokteran Mayfield,Cranial 

Stabilization

23 November 

2018
KSM Bedah Saraf

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan Kabag 

Permintaan alat untuk operasi otak

19 23 November 

2018
         - Permohonan magang di instalasi anestesiologi RSMS

23 November 

2018
dr.Adi Wibowo,Sp.An

Dir : Yth. Wadir Yan telaah spesialis Anestesi 

magang di IATI

20

30 Oktober 2018 Nota Dinas Permintaan alat kedokteran Brochoscopy
23 November 

2018
KSM Penyakit Dalam

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan Kabag 

Perencanaan ,usulan : Echocardiography system 

untuk anak untuk peningkatan pelayanan terhadap 

masyarakat

21 22 November 

2018
Nota Dinas Pelatihan HPK,untuk Karyawan

23 November 

2018
Ka Tim HPK Dir : Yth. Wadir Jangdik udl

22
15 November 

2018
Nota Dinas Permohonan ruang aseptic dispensing di IFAR

27 November 

2018
Wadir Jangdik

Dir : Yth. Wadir Jangdik udl segera utk kepentingan 

pelayanan obat dan akreditasi RSMS dengan 

SNARS I

23 27 November 

2018
Nota Dinas Pemberitahuan ijin tanggal 30 November 2018

27 November 

2018
dr.Rio PK,Sp.JP Dir : Yth.Wadir Yan izin /pemberitahuan ACLS

24 27 November 

2018
Nota Dinas

Rencana Pelaksanaan pengadaan Belanja Tenaga CS 

di RSMS TA.2019

27 November 

2018
Kabag Umum

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl sesuai 

peraturan perundangan yang berlaku

25 21 November 

2018
Nota Dinas

Rencana Pelaksanaan pengadaan Belanja Tenaga 

Kerja Pengamanan Profesional RSMS

27 November 

2018
Kabag Umum

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl sesuai 

peraturan perundangan yang berlaku

26

26 November 

2018
Nota Dinas

Permohonan ijin mengikuti workshop AOCMF Course 

Manajemen of Facial Trauma.Hari / Tanggal : Sabtu - 

Minggu / 1 - 2 Desember 2018 ,Tempat ; Auditorium 

Kedokteran Gigi VI Salemba

27 November 

2018
Drg.Pedro Bernado ,Sp.BM Dir : Yth. Wadir Yan izin ikut workshop

27
27 November 

2018
Nota Dinas

Pelayanan Poli Endokrin Metabolik dan Diabet 

Melitus

30 November 

2018
Ka.KSM Penyakit Dalam

Dir : Yth. Wadir Yan izin dr.Pugud ,Sp.PD izin poli 

endokrin di isi oleh spesialis penyakit dalam

28
27 November 

2018
Nota Dinas

Pelayanan Poli Gastroentero Hepatologi tanggal 22 

Desember 2018

30 November 

2018
Ka.KSM Penyakit Dalam

Dir : Yth. Wadir Yan izin dr.Harno ,Sp.PD KGEH & 

dr. Arinton,Sp.PD KGEH poli gastro diisi oleh 

spesialis penyakit dalam

29 27 November 

2018
Nota Dinas

Pelayanan poli Hematologi untuk tanggal 26 

Desember dan 2 Januari 2019

30 November 

2018
Ka. KSM Penyakit Dalam

Dir : Yth. Wadir Yan Poli Hemato onkologi ,Buka 

Pelayanan : Tanggal 26 Desember 2018

30
November 2018           - Permohonan pembuatan SIP

30 November 

2018
Dr.Gita N,Sp.PA MKes

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan SIP sudah 

berapa?



31
13 November 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis dengan rincian 

an.dr.Edy P,Sp.OG,Dr.Sutrisno,Sp.OG dan 

dr.Herman,Sp.OG

30 November 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan dilanjutkan dengan diterbitkan 

surat kewenangan klinis

32
30 November 

2018
Nota Dinas

Izin advanted Pediatric Resusictation Course ( APRC ) 

dr.Nur Faizah , Sp.A tanggal 6 -7 Desember 2018,di 

Hotel Jaya Surakarta

30 Desember 

2018
dr.Nur Faizah , Sp.A Dir : Yth. Wadir Yan izin ikut APRC tidak bisa masuk

33

2 Oktober 2018 Nota Dinas
Pembuatan pagar pembatas di unit pengelolaan 

limbah cair dan air bersih di RSMS

30 November 

2018
Kabid SarPras

Dir : Yth. Wadir Jangdik udl  pada prinsipnya setuju 

untuk endukung tata kelola lingkungan ,prinsip 

efisiensi dan efektivitas

34 22 November 

2018
Nota Dinas

Usulan lelang pengadaan belanja pemusnahan 

sampah medis tahun 2019

30 November 

2018
Kabid SarPras Dir : Yth. Wadir Jangdik udl segera 



NO
TANGGAL 

SURAT
NO SURAT PERIHAL SURAT

TANGGAL 

DISPOSISI
DARI DISPOSISI

1
22 November 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis dengan rincian 

kewenangan klinis an.dr.Indrasto H,Sp.B,KBD

3 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan dilanjutkan menerbitkan 

kewenangan klinik

2
12 November 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis dengan rincian 

kewenangan klinis KSM PA.PK & Kedokteran Forensik 

( dr.Hidayat S,Sp.PA dll )

3 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan dilanjutkan penerbitan 

kewenangan klinik

3

16 November 

2018
Nota Dinas Usulan renovasi ruang CSSD unit Geriatri RSMS

3 Desember 

2018
Wadir Penunjang dan Pendidikan

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah lay out memenuhi 

stndar - standar / pedoman akreditasi untuk 

mengurangi / menurunkan angka infeksi dan 

menjaga sterilitas,pada prinsip menyetujui untuk 

renovasi ,pelaksanaan sesuai peraturan yang 

berlaku

4
22 November 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis dengan rincian 

kewenangan klinis KSM Dokter Umum an dr.Abdillah 

Nur Pawening

10 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan udl terbitkan kewenangan 

klinik

5
22 November 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis dengan rincian 

kewenangan klinis KSM Dokter Umum an dr.Marini 

Hendarwati

11 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan udl terbitkan kewenangan 

klinik

6
22 November 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis dengan rincian 

kewenangan klinis KSM Dokter Umum an dr.Rido 

Banar Eka

11 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan udl terbitkan kewenangan 

klinik

7
22 November 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis dengan rincian 

kewenangan klinis KSM Dokter Umum an dr.Endri A

11 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan udl terbitkan kewenangan 

klinik

8
22 November 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis dengan rincian 

kewenangan klinis KSM Dokter Umum an dr.Candra 

Sari K

10 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan udl terbitkan kewenangan 

klinik

AGENDA SURAT MASUK INTERN TAHUN 2018
DESEMBER 2018



9
22 November 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis dengan rincian 

kewenangan klinis KSM Dokter Umum an dr.Adhitya 

Ariesta

10 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan udl terbitkan kewenangan 

klinik

10
22 November 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis dengan rincian 

kewenangan klinis KSM Dokter Umum an dr.Lilijani 

,MMR

10 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan udl terbitkan kewenangan 

klinik

11
22 November 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis dengan rincian 

kewenangan klinis KSM Dokter Umum an dr.Pramika 

Putri Y

10 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan udl terbitkan kewenangan 

klinik

12
22 November 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis dengan rincian 

kewenangan klinis KSM Dokter Umum an dr.Anna F

10 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan udl terbitkan kewenangan 

klinik

13
4 Desember 

2018
           -

Rekomendasi surat rekomendasi untuk melakukan 

praktik di RSU Dadi Keluarga Purwokerto

5 Desember 

2018
dr.Yuanita M,Sp.S

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan terbitkan 

kewenangan klinik

14 28 November 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis 

an.dr.Sekti,Sp.THT

10 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan udl terbitkan kewenangan 

klinik

15 30 November 

2018
Nota Dinas

Permintaan alat kedokteran ceiling examination lamp 

& mobile examination lamp

5 Desember 

2018
Ka.IGD

Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan Kabag 

Perencanaan usulan alat kedokteran

16 28 November 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis dr.Bagus 

,Sp.THT

10 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan udl terbitkan kewenangan 

klinik

17 5 Desember 

2018
          - Permohonan mengundurkan diri 

5 Desember 

2018
Nurul Qoriah

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan resign dari 

RSMS asisten apoteker

18
6 Desember 

2018
Nota Dinas

Permohonan izin mengikuti workshop tanggal 5 - 6 

Januari 2019 ,tempat : Grand Aston Yogyakarta

7 Desember 

2018
drg. Sugito Pohari,Sp.Ort

Dir : Yth. Wadir Yan izin ikut workshop drg.Sugito 

Pohari ,Sp.Ort

19
6 Desember 

2018
Nota Dinas

Surat permohonan izin dan rekomendasi mengikuti 

Unica Board interventional Paint Management

7 Desember 

2018
dr. Aunun Rofiq,Sp.An

Dir : Yth. Wadir Jangdik telaah aturan yang 

berlaku,koordinasikan dengan Wadir Yan dr.Aunun 

Rofiq ,Sp.An status BLUD

20
November 2018           - Pengunduran diri PNS Perawat

12 Desember 

2018
Nurani Wening Darmastuti Dir : Yth.Wadir Umum dan Keuangan pensiun dini

21 6 Desember 

2018
          - Pengunduran diri

12 Desember 

2018
Lina Dwi H Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan resign



22
27 November 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan kewenangan klinis 

KSM RM & Kesehatan Jiwa dr.Massita DY,Sp.KFR

18 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan udl dilanjutkan penetapan 

kewenangan klinik

23 5 Desember 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan Klinis KSM Anestesi 

an.dr.Aunun Rofiq,Sp.An

18 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir: Yth. Wadir Yan dilanjutkan dengan penerbitan 

kewenangan klinik

24
27 November 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan kewenangan klinis 

KSM RM & Kesehatan Jiwa dr.Tri Rini ,Sp.KJ

18 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan dilanjutkan penetapan 

kewenangan klinik

25
5 Desember 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis KSM Radiologi 

dr.Rochmawati Istutiningrum ,Sp.Rad

18 Desember 

2018
Ketua Komite Medis Dir : Yth. Wadir Yan dilanjutkan kewenangan klinik

26 27 November 

2018
Nota Dinas Rekomendasi surat penugasan klinis dr.Wati ,Sp.KFR

18 Desember 

2018
Ketua Komite Medis Dir : Yth. Wadir Yan dilanjutkan kewenangan klinik

27 5 Desember 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis dr.Esti 

Etikaningtyas,Sp.Rad

18 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth.Wadir Yan dilanjutkan penetapan 

kewenangan klinik

28 5 Desember 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis dr.Shilla 

Suryani,Sp.An

18 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan udl dilanjutkan penetapan 

kewenangan klinik

29 5 Desember 

2018
Nota Dinas Hasil klarifikasi komplain pasien ( dr.Lopo ,Sp.B )

18 Desember 

2018
Wadir Pelayanan dan Kerjasama

Dir : Yth. Wadir Yan pada prinsipnya setuju untuk 

pemberian sanksi disiplin ringan



30

7 Desember 

2018
Nota Dinas Hasil klarifikasi komplain pasien ( dr.Marini  )

18 Desember 

2018
Kabid Pelayanan

Dir : Yth. Wadir Yan penderita OBDHA dengan 

adanya keterbukaan informasi & regulasi yang 

baru bukan sesuatu yang harus dirahasiakan,dari 

klarifikasi /tabayun tidak ditemukan 

pelanggaran.Keluarga pasien / Ibu kandung perlu 

edukasi bahwa penderita ODHA bukan hal yang 

tabu / di sembunyikan

31 14 Desember 

2018
Nota Dinas

Laporan Kegiatan Instalasi Farmasi bulan November 

2018
Ka. IFAR

32 10 Desember 

2018
Nota Dinas

Permohonan pembuatan surat keterangan kerja an. 

ANTENG W

18 Desember 

2018
Ka. Instalasi Rehab Medik Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan udl

33
12 Desember 

2018
Nota Dinas Permohonan Pemindahan Alat

18 Desember 

2018
Ka. KSM Gigi dan Mulut

Dir : Yth. Kabid Pelayanan udl segera kepentingan 

untuk perawatan luka post operasi bedah mulut 

bangsal

34 17 Desember 

2018
           - Ijin Cuti tanggal 26 - 31 Desember 2018

18 Desember 

2018
Dr. F.A Darmajati FM , Sp.GK

Dir : Yth. Wadir Yan izin dr.FA Dharmajati  FM, 

Sp.GK

35 18 Desember 

2018
Nota Dinas

Permohonan pembuatan surat keterangan an.Ikhwan 

dll

18 Desember 

2018
Ka. Instalasi Rehab Medik

Dir : Yth. Wadir Yan udl surat keterangan tertera di 

surat

36
19 Desember 

2018
Nota Dinas Paket Pengadaan bahan obat obatan APBD TA.2019

21 Desember 

2018
PPTK Obat TA 2018

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan Kabag 

Perencanaan usulan paket pengadaan obat APBD 

2019,input untuk SIRUP /GRMS

37 28 Desember 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinik an.dr.Teguh 

,Sp.BS

21 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Yan udl untuk penetapan 

kewenangan klinik

38 5 Desember 

2018
Nota Dinas

Permohonan ijin tanggal 7 - 24 Januari 2019 untuk 

umroh

21 Desember 

2018
Dr.Sekti Joko,Sp.THT Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan izin umroh

39 19 Desember 

2018
Nota Dinas

Permohonan koreksi Perjanjian Kerjasama  UPN 

Jakarta

26 Desember 

2018
Kabid Diklat Dir : Yth. Kabid Diklat udl

40 20 Desember 

2018
Nota Dinas

Jadwal Pelayanan Konsulen Dokter dan Rawat Inap 

pada libur Natal dan Tahun Baru 2019
Wadir Pelayanan dan Kerjasama

41 22 Desember 

2018
             -

Permohonan mengundurkan diri melanjutkan 

sekolah

26 Desember 

2018
dr.Ega Dwi P

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan resign dr. 

Ega Dwi P

42 19 Desember 

2018
Nota Dinas

Rekomendasi surat penugasan klinis dengan rincian 

kewenangan klinis dr. Indah R,Sp.S

29 Desember 

2018
Ketua Komite Medis

Dir : Yth. Wadir Pelayanan untuk terbit 

penugasan,kewenangan klinik
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Desember 2018              - Permohonan mengundurkan diri

29 Desember 

2018
dr. Andreas ,Sp.PD

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan 

dr.Andreas,Sp.PD resign

44
28 Desember 

2018
             - Pengunduran diri administrasi subbag Rumah Tangga

29 Desember 

2018
KIRSO

Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan resign 

tanyakan yang bersangkutan ikut sertifikasi 

kompetensi apa ?

45 18 Desember 

2018

800/17126a/

XII/  2018
Surat tugas an.Erli S,S.Kep.Ners dan lain - lain

29 Desember 

2018
Wadir Pelayanan dan Kerjasama

Dir:Yth. Wadir Yan monev kinerjanya ditempat 

yang baru

46 28 Desember 

2018
Nota Dinas

Jadwal pelayanan Poli Dalam dan Paviliun Abiyasa 

berlaku mulai bulan Januari 2019
2 Januari 2019 Ketua KSM Penyakit Dalam dan Paru

Dir : Yth. Wadir Pelayanan dan Kerjasama udl di 

monitor 

47 29 Desember 

2018
            - Pengunduran diri administrasi subbag Rekam Medis 2 Januari 2019 Ade Yogyanto Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan Resign

48 29 Desember 

2018
            - Pengunduran diri administrasi Rekam Medis 2 Januari 2019 Ayu Pathonah Dir : Yth. Wadir Umum dan Keuangan Resign


